SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE
BIENES ESTATALES

RESOLUCION N°  046-2015/SBN

San Isidro, 03 de julio de 2015
VISTOS:

El Informe N* 034-2015/SBN-DNR-SDNC de fecha 30 de marzo de 2015, emitido por la Sub
Direccsén de Normas y Capacitacion: el Memorando N° 141-2015/SBN-DNR y el correo
electranico del 03 de junio y 03 de julio de 2015, respactivamente, emitidos por la Direceidn
de Normas y Registro, v

CONSIDERANDO:

Que, la Superintendencia Nacional de Bienes Eslatales - SBN es un organismo plblico
ejecutor, adscrito al Ministerio de Vivienda, Construccidn y Saneamiento, y el Ente Rector
del Sisterna Macional de Bienes Estatales - SNBE, responsable de normar los actos de
adquisicion, disposicion, administracion y supenision de los bianes estatales, asl como de
ejecutar dichos actos respecto de los bienes cuya administracion esta a su cargo, de
acuerdo a la normalividad vigente, gozando de autonomia econdmica. presupuestal,
; financiera, técnica y funcional, de conformidad a o establecido en la Ley N° 29151, Ley
\ General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su Reglamento, aprobado por el

\ Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA,
Que, el literal b) del numeral 14.1 del articulo 14° de la Ley N° 28151, concordants con el

literal a} del numeral 8.1 del articulo 9° de su Reglamento, aprobado por el Decreto Supremo
N*® 007-2008-VIVIENDA, sefialan que la SBN, en calidad de ente rector del SNBE, tiene la
funeitn y atribucidn exclusiva de expedir directivas o dispesiciones legales en materia de
adquisicion, administracion, disposicion, registro y supervision de bienes estatales, siendo
de cumplimiento obligatorio por parte de las entidades que conforman el SNBE;

Que, mediante los documentos de vistos, la Subdireccidn de Mormas y Capacitacian de la
Direccién de Normmas y Registro, ha elaborado la propuesta de directiva denominada
“‘FProcedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”, gue tiene por objeto regular
los procedimientos de alta, baja, adguisicion, administracidn, disposicion, supervision y
regisiro de los blenes muebles estatales que se encuentran contemplados en el Catalogo
Macional de Bienes Muebles del Estado, asl como de aguelios bienes que sin estario son
susceptibles de ser incorporados al patrimonio de las entidades:

. +/ Que, resulta necesario adecuar los procedimientos de gestidn del portafolio mobiliano estatal
-jrir:«’i' al actual marco normativo del Sistema Nacional de Bienes Estatales, optimizando su uso y
=== wvalor, y en esa medida, derogar las directivas que reguien los dferentes procedimientos
vinculados con la gestion de los bienes muebles estatales, actualizandoios y uniformizando
su reguiacion en un solo cuerpo nomativa;

ue, en fal sentido, resulta necesario aprobar la directiva que regula los "Procedimientos de
estion de los Bienes Muables Estatales” con la finalidad de gesticnar de manera eficiente
0s eenes muebles esiatales



Con los wisados de la Secretaria General, la Oficina de Planeamiento y Presupuasto, la
Oficina de Asesoria Juridica, la Direccidn de Normas y Registro v fa Direccién de Gestidn
del Patrimonic Estatal, v,

De conferrmidad con ko establecido en el literal b) del numeral 14.1 del articulo 14° de la Ley

N* 25151, Ley General del Sistema MNacional de Bienes Estatales: el iteral a) dal numeral

8.1 del articule 8° del Reglamento de ka Ley N° 28151, aprobado por el Decreto Suprema N°

007-2008-VIVIENDA, modificado por &l Decreto Supremo N® 013-2012-VIVIENDA, y en uso

de las alribuciones conferidas en los literales b} y 1) del articula 11° del Reglamento de

Chganizacidn y Funciones de la Supenintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN,
Y aprobado por el Decreto Supremg N® 016-2010-VIVIENDA,

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directva N* 001-2015/5BN, denominada “Procedimientios de
Geston de los Bienes Muebles Estatales” y los Anexos del 01 al 18, que forman parie
integrania de la misma

Articulo 2°.- Derogar la Deractiva N D04-2002/SEN que regula el “Procedimiento para el
Alta v la Baja de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal y su Recepcion por |a
Superintandencia de Bienes Nacionales®, aprobada por la Resolucion N° 021-2002/SBN, la
Directiva N* 002-2002/SBN gue regula el "Procedimiento para ka donacion de bienes
muebies del Estado y para la aceptacidn de la donacion de bienes muebles a favor del
Estado’, aprobada por la Resolucion N® 031-2002/3BN; la Directiva N° 002-2005/5BN
denominada “FProcedimenios para la Venta de los Benes Muebles dados de Baja por las
Entidades Publicas™, aprobada por la Resolucidn N® 028-2005/SBN; ta Diracliva N* 005
Z008/5BN denominada “Sansamienio de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal”,
aprobada por la Resolucidn N* 147-2008/SBN, la Directiva N° 003-2010/SBN que regula los
“Procedimientos para la Baja v Venta de los Bienes Muebies Estatales en Calidad de
" Chatarra’, aprobada por la Resolucidon N* 124-2010/SBN; la Resolucidon N* 039-98/5BN que
/ aprueba el "Reglamento para el Inventano Nacional de Bienes Muebles del Estado; y la
Resolucion N* 084-2013/SBN que aprueba el "Formato Unico de Informe Técnico aplicable
a los acios de gestion mobiliana” ¥ sus anexos

Articulo 3%.- La Directiva N® 003-2013/SBN que regula los "Procedimientos para la gestion
adecuada de los bienes muebles estatales calificados como Residuos de Aparatos
léctricos v Electrénicos - RAEE, aprobada por la Resolucidn N® D27-2013/5BN, se
antiene vigenie en fodos sus extremos.,

Articulo 4°.- Las disposiciones de la Directiva N® 001-2015/5BN. entraran an vigencia a
partir del dia siguiente de la publicacidn de la presente Resolucion en &l Diario Oficial "El
Peruano”
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Al

A ricule &°.- Encargar a la Oficina de Adminisiracion y Finanzas la publicacion de |a
ectiva N® 001-2015/5EN y |a presente Resolucion en la pagina web (www sbn.gob.pe) y
la intranet institucional,

SUSERINTENDENTE
SUPERMIEMDIERCIA MACL, OF BERES ESTATALEY



Superintendencia Nacional de Bienes Estalales

Directiva N° 001-2015/SBN
DE LOS BIENES MUEBLES ESTATALES

Lima, 03 de julio de 2015

FINALIDAD
Gestionar de manera eficiente los bienes muebles estatales,

OBJETO

Regular los procedimientos de alta, baja, adguisicion, administracion,
drisposicion, supervision y registro de los bienes muebles astalales que se
encueniran contemplados en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado, asi como de aquellos bienes que sin estarlo son suscephibles de
ser incorporados al patnmomno de las enhidades

ALCANCE
La presente direchva bene alcance a nivel nacional y comprende las
entidades publicas, que conforman el Sistema Macional de Bienes
Estatales.

Los gobiermos regionales, o2 gobiemos locales y las entdades que
cueéntan con regimen legal propio para la gestion de los bienes de su
propiedad. aplicaran la presente directiva de maneéra supletoria.

BASE LEGAL
- Ley N° 28151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamenio de la Ley N°
29151 y sus modificatorias aprobadas con los Decrelos Supremos WY
007-2010-VIVIENDA, y N* 013-2012-VIVIENDA,

Ley N*® 27995, Ley que establece procedimientos para asignar bienes
dados de baja por las Instifuciones Publicas a favor de los Cenfros
Educatives de las Regiones de extrema pobreza

Decreto Supremo N° 013-2004-EF, Reglamento de la Ley N® 27995 y su
maodificatonia aprobada por Decreto Supremo N* 164-2006-EF

Ley N® 27867, Ley Orgdnica de Gobiernos Aegionales.

- Ley N 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N 30057, Ley del Serwicio Giwil.

Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, Reglamento General de la Ley del
Servicio Cil

- Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcidn Piblica. I

Decreto Supremo N* 033-2005-PCM, Reglamenlo de la Ley del Codigo |
de Etica de la Funcion Plblica. '
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Decreto Supremo N° 001-2012-MINAM, Reglamento Nacional para |a
Gastidn y Manejo de los Residuos de Aparatos Elgctricos y Elecironicos
Decretc Supremo N° (016-2010-VIVIENDA, Reglamento de
Organizacitn y Funciones de [a Superintendencia Nacional de Biengs
Eslatales - SBN.

Resolucion Ministerial N° 126-2007-VIVIENDA., que aprueba el
Reglamento MNacional de Tasaciones del Peru y su modificatoria
aprobada por Resolucitn Ministerial 266-2012--VIVIENDA.

Resolucion del Superintendante Nacional de los Registros Pablicos N°
039-2013-SUNARP-SN, Reglamento de Inscripciones del Registro de
Propiedad Vehicular, modificado por la Resolucion del Supenntendente
Macional de los Registros Publicos N® 355-2013-SLUNARP-SN.

DISPOSICIONES GENERALES
5.1 Glosario de Términos y Abreviaturas

Para un mejor entendiemienta de los procedimientos contemnidos an ia
presente directiva, se desarrolla el Glosano de Terminos vy
Abraviaturas que forman parte de la presenta Directiva, como Angxo
N= 01 y Anexo N° 2, respectivamante.

5.2 Informe Técnico

Para sustentar los actos de adguisicion, administracion y disposicion
de los bienes, asi comg los procedimientos de alta v baja de los |
registros correspondientes, la UCP, elaborara y suscribira el Informe |
Técnico, conforme al formato contenido en el Anexo N® 3, el cual
debera incluir los datos 1écnicos del bien (marca, modelo, seria, entre |
otros) y la base legal; ademas de precisar el benelicio economico ¥
social gue representa para el Eslado & procedimiento propueslo.

La UCP tambien liene a su cargo la evaluacion del estado sduacional
de los biengs de la entidad.

§.3 Tasacion

Cuando resulte exigible la valorizacidn de bienas, ésta se realiza sobre
la base de la metodologia establecida en el Reglamento Nacignal de
Tasaciones del Peru, en adelante ANTP vy los resultados obtenidos
deben estar consignados en el Informe de Tasacion, el mismo que
debe ser elaborado y suscrito por la UCP y refrendado por la Oficina
General de Administracion o la que haga sus veces, en adelanta OGA,
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6.5

5.6

5.7

En caso la naturaleza del bien o requera o0 de no contar con
profesionales o personal técnico calificado con conocimientos en
lasaciones, las entidades podran conlralar los servicios de un pento
lasador.

La lasacion se realizara a valor comercial y lendra una vigencia de 0B
{ocho) meses desde su elaboracion

Opinion favorable

Si la circunstancia para el alta de un bien no se encuenira regulada en
el numeral 6.1.2 de la presente direciiva, 52 reguarira opiruan lavorable
ala Oficina de Asesoria Juridica de la entidad, con la cual se procedera
al alta, para ello se elaborara un IT, sustentando tal pedido

Cuando la causal para la baja de un bien no se encuentre regulada en
2l numeral 6.2.2 de la presente directiva. se requerira opiniin lavorable
a la SBN, para elio se elaborara un IT, sustentando 1al padida. Con la
opinidn favorable de la SBN recién procedera la baja de dicho bien.

Autoridad competente para aprobar el acto administrative

Los actos de adquisicion, administracion y disposicion de los blenes;
asi como los procedimienios de alta y baj@a de los registros
correspondientes seran aprobados madiania resolucion adminisirativa
emitida por la OGA de la entidad, en un plazo que no exceda los quince
(15] dias habiles contados desde el dia siguienle de recibido el
axpediante adminisirativo

Los aclos de disposicion gue s realicen en e marco de la Ley N°
27995 y su Reglamentlo, seran aprobados mediante Resolucion del
Titular de la Entidad.

Efecto de las resoluciones ante la SUNARP

Cuando se trale de bienes registrables, la resolucion gue emita la
entidad tendra mérito para la Inscnpcion registral, cumpliendo,
ademas. los otros requisitos que establezca los reglamentos de
inscripcion emitidos por la SUNARP

Asignacion en uso de bienes al personal

La asignacion &n uso consisla en la entrega de bienes a los serndores
civiles de la entidad para el desempeno de sus labores. La UCP, previa
comunicacidén de la oficina o dependencia. asignara los bienes al
servidor quien suscribe por duplicado la Ficha de Asignacion en Uso
de Bienes conforme al formato contenido en el Anexo N® 04, la misma
que contendra el codigo patnmonial, la denominacion v el datalle
lacnico ded bien asignado.
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5.8 Uso adecuado de los bienes patrimoniales

Es deber de todo servidor civil, proteger v conservar los bienes del
Estado, debiendo utiizar los que le fueran asignados para el
desempeno de sus funciones de manera racional, evitando su abuso,
derroche o desaprovechamiento, sin emplear o parmitir gue otros |
amplean dichos bienes para fines particulares o propdsitos que no
sean aguellos para los cuales hubieran sido especificaments
destinados.

Cada servidor civil es responsable de la exislencaa fisica,
permanencia, y conservacion de |os hienes a su  cargo,
independiantementa de su nivel jerarquico, por lo que debera adoptar
las madidas del caso para evilar pérdidas, susiraccion o dalenoro, que
puedan acarrear responsabilidad.

5.9 Traslado en uso de bienes al interior de un organismo
Por el traslado an uso de bienes cuealguer entidad puede reubicar los |
bienas de su propiedad entre sus diferentes unidades sjecutoras yio |
unidades organicas, incluso si éslas se encuentran ubicadas en |
locales distintos a la sede central,

5.10 Semovientes |
La gestion de los semovienies es regulada por las direclivas internas
que, para el caso, emila cada entidad que cuenfe en su patnmanio oon |
ellos. Para la eficacia de las mencionadas directivas es nacesario su |
notificacion a la SEN.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1 ALTA DE BIENES:

6.1.1 Definicion _
El alta es el procedimiento que consisie an la incorporacion de |
un bien al registro patrimonial de la entidad.

Dicha incarporacitn tambidn implica su corraspondienta regestro
contable, el cual se efeciua conforme a la normatividad del
Sistema Nacional de Contabilidad,

VB OAF 6.1.2 De la forma de incorporacion
= El alta se realizara al emitir la resolucidn administrativa de
adguisicidn por cualguiera de [os siguenies aclns:
Aceptacion de donacion da bienes;
Sanaamionio de bienes sobrantes,
Saneamiento de vehiculos;
Reposicion de bienes;
Parmula de bienes:

pEn o
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6.1.3 Alta mediante resolucidén
Se emitira resolucion de alta. cuando la mcorporacion de los
bienes al patrimonio de la entidad se produzca como
Consecuancia da:
8 Fabricacion de bienes; o,
b. Reproduccion de semowvientes,

6.1.4 Alta automatica
Se producira el alta automatica, sin necesidad de resolucion
administrativa, cuando la incorporacidn esté determinada por
a Disposicion legal; o,
b. Mandalo judicial o arbitral

6.1.5 Plazo para realizar la incorporacion
El alta del bien bajo los supuestos indicados en los numerales
precedentes, se debe realizar dentro de los quince (15) dias
habiles posteriores a su adguisicion, y se sustenta en los
documentos previstos para cada procedimiento

Cada acto de adquisicion tiene su procedimiento especifico
desarrollado en e numeral 6.3 de la presente directiva

6.1.6 Incorporacion mediante compras en el marco de la Ley de
Contrataciones del Estado
La adquisicion de biengs mediante procedimiento de compra se |
ejecutara conforme a lo establecido en la normatividad de
Contrataciones del Estado, no conslituyendo mativo de afta que
deba ser evaluada por la UCP

6.1.7 Bienes adquiridos para ser entregados a otras entidades y
terceros beneficiarios
No requeriran alta, aquelios benes gue son adquindos por
nofma expresa con el fin de ser eniregados a lerceros en
cumplimignio de log fines instilucionales de la entidad,

Las compras por encargo serdn consideradas como adguisicion
de la entidad encargante

6.1.8 De la donacion de bienes como material de ensefianza
Las enhbdades que reciban en donacion bienes para ser
empleados como material de ensenanza, no requeriran dar de
alta a los mismos.
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6.2.2

6.2.3

6.2 BAJA DE BIENES

6.2.1 Definicion

La baja es la cancelacién de la anotacion.en el regstro
patrimonial de la entidad respecto de 5us iengs, 1o que conlleva, |
a su vegz, la extraccion contable de 1os mismos bienas, [a que se |
afectuard conforme a la normatividad del Sistema Macional de |
Conlabilidad .
Causales _
Son causales para proceder a solicitar la baja de bienes, 1as|
siquientes: '
Estado de axcedencia;

Obsolescencia lécnica;

Mantenimiento o reparacion onerosa;

Reposicion;

Feembolso;

Pérdida I
Hurta;

Robo; |
Residuos de aparatos eléctricos v electrdnicos-RAEE:!
Estado de chatarra;

Sinsestro; v,

Destruccion accidantal.

mETCIo~sOanOw

Las dafimciones y caracteristicas de las causales descrilas, sa
encuentran desarrolladas en el Glosario de Términos,

Las causales de pérdida, hurto, robo, siniestro o destruccion,
deben sustenmtarse con la  denuncia policial o fiscal
correspondiente.

Previo a la baja, los bienes deben estar libres de loda afectacion, |
£argas o gravamenes.

Procedimianto
La UCP identificara los bienes a dar de baja, y realizara la
valuaciin de los mismos, de resultar necesario

Posteriormente, elaborard el IT, recomendando la baja de los
bienes, precisando la causal y lo elevara a la OGA para su
avaluacion,

De encontrario conforme, la OGA, emitira la resolucion gque
apruebe la baja de los bienes de los registros patnmonial y
contable de la enfidad,

P i 4
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6.2.4 Plazo y modalidades para disponer bienes dados de baja
En un plazo que no exceda 105 cinco (05) meses de emilida la
resolucicn de baja, la entidad debera ejecutar la disposicion final
de los bienes, mediante los siguientes aclos de disposicion

Transferencia en refribucion de semvicios, vy,
Translerencia por dacion en pago,

a. Compraventa mediante subasta,

b. Destruccion;

c.  Donacion:

d. Donacion de bienes calficados como RAEE,
e, Pearmuta;

f.

q.

6.2.5 Prohibicion de reutilizar los bienes dados de baja
Los bienes dados de baja no padran ser utilizados para ser
desmanielados con la pratensiaon de reparar bignas samejanios

6.2.6 Bienes dados de baja que sean de utilidad al sistema
educativo

Unicamente en caso los biepes dados de baja sean de utilidad

para el sistema educativo, en aplicacion de la Ley N 27905 y

su Reglamento, se deberda notificar a la Unidad de Geshon

Educativa Local de la unsdiccion an que sg encuaniran s

bienes, ja resolucion de baja de los mismos cuando concurran

los siguientes presupuestos:

a. Los bienes puedan ser empleados o usados por la
institucion educativa, eslo es, que amearilen ser dados de |
alta, v,

b. Las nsttucones educativas se encuentren geograficamenta |
en zonas de exirema pobreéza de acuerdo al mapa que para
tal efecto elabore e Instilulo Nacional de Estadistca &
Informatica-INE]

6.2.7 Comunicacion a la SBN
Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable de
remitir @ la SBN en un plazo no mayor a los diez (10) dias habiles,
con excepcion del plazo maximo sefalado en el numeral 3.2. del
articulo 3" del Reglamento de ta Ley N" 27995, copia de ia
siguiente documentacion:
a La resplucion que aprueba la bapa del bien precisando la

causal invocada; v,

b EIIT.

Tratandose de vehiculos que no hayan sido dados de baja por la
causal de estado de chatarra, se adjuntara ademas.
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La Boleta Informativa expedida por &l Registro de Frum&d&d '
Vehicular.

El Cenificado Policial de Identificacion Vehicular Er:!:FIEdlﬂﬂ'
por la Direccion de Robo de Vehiculos de la Policia Nacional |
del Pera (DIROVE), v,

Copia de la Tarjeta de Identificacion Vehicular,

6.3 ACTOS DE ADQUISICION
6.2.1 Aceptacion de donacion de bienes
6.3.1.1 Definicion

La donacidn implica el traslado voluntario v a titule
gratuito de la propiedad de bienes, a favor de cualguier
entidad que conforma el SNBE. Dicho traslado puede |
provenir de otra entidad, una persona natural, sociedad
conyugal, persona |uridica, una embajada o mision
extranjera acreditada en el Peru, entidades cooperantes
de gobierno extranjero, copropletarias o la conjuncion de |
cualquiera de ellas

La donacion incluye adjudicaciones, mejoras dui
propuestas técnicas, asi como por COMPToMIse asumido |
an un conirato o conciliacion extrajudicial, y cualquier otra |
forma de frasiado voluntario y graluito de propiedad a
favor de una entidad,

6.3.1.2 Transferencia de bienes por disposicién normativa

En los casos en gue una entidad adguiera bienes para un
tercero en merito a una norma expresa, podra entregarios |
emitiendo una resolucion gue apruebe la transferencia de |
los mismos. Similar procedimiento se gjecutara cuando
g0 lenga que entregar bienes en razdn de una fusion por
absorcion de entidades

6.3.1.3 Valorizacion de los bienes aceptados an donacion

Las resoluciones de aceplacion de la donacion de bienes |
deben especificar el valor de los bienes recibidos en
donacion

En caso la entidad reciba bienes que no precisan su valor |
o los bienes provengan de ofra entidad con u.amr-
depreciado minimo, la UCP realizard la tasacion de los |
mismos para procedar a sy IRCOrporacion,
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B.3.1.4Procedimiento de aceptaciéon de donacién
proveniente de un particular
La oferta de donacion de un bien a favor de cualguier
entidad deberda ser remitida por escrito a la OGA,
comunicandg la decision de donar un bien de su
propiedad a favor de la entidad y precisando las
caracteristicas que lo identifiquen

En caso la donante sea una persona jundica, debera
presentar documentos que acredilen su  pérsoneria
juridica, asi comao la vigencia de poder dal representante

legal

También debe presentarse la documentacion con fa que
sg acredile la propiedad del bien. En caso no se cuente
con dicha documentacion, &l donanle debera presentar
una declaracién jurada indicando que es propletano y
gjgrce la posasion.

La UCP de Ila entidad deberd emitir un |IT,
pronunciandose sobre la procedencia o no de aceptar la
donacion y lo elevara a su OGA, quen de considerarlo
conforme, emilira @ resolucidon  correspondients
aprobando

a. Aceplar la donacion del bien; v,

b, El alta del bien en el registro patrimonial y contable

de la entidad,

6.3.1.5 Donacion proveniente de otra entidad
Cuando la donante sea otra entidad no sera necesano el
procedimiento indicado en & numeral precedente,
bastara que la entidad donante emila la resolucion de
aceptacion de donacion, la misma que tiena méento
suficiente para que la entidad donataria realice el alla de
los bienes donados.

6.3.1.6 Autoridad competente para aceptar donacion de
bienes provenientes del extranjero
Si los bienes donados provienen del axtenor, i3
aceptacion de la donacion sera aprobada por resolucion
ministerial del sector o del titular de la entidad donatana
o por el funcionario al que se delegue.

Si las entidades donatarias son goblernos regonales o
locales, la aceplacion de donacion se sujelarda a lo
estipulado en sus propias normativas,
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6.3.1.7T Comunicacion a la SBN
Concluida el procedimiantn, la OGA sera la responsable
de remitir a ta SBN an un plaze no mayor a los diez (10)
dias habiles, copia de la siguienta documentacion:
a La resolucon gque aprueba la aceptacion de
donacion de bienes y su alta; vy,
b. EIIT.

6.3.2 Reposicion de bienes

6.3.2.1 Definicion

La adguisicion de benes medianie reposicion implca [a

recepcion por parte de la entidad de un bien de

caracleristicas iqualas, similares, majoras o equivalentes
en valor comercial, an reamplazo de otrg gue ha sufrido
los siguientes acontecimientos:

a, Pérdida, rabo, hurlo o dano total o parcial. En esle
caso |a reposicicn del bien corre a cargo del servidor
cuya responsabilidad ha gquedado determinada;

b. Siniestro en caso el blen se encuentre asegurado. La
reposicion estarda a cargo de la compafia
asequradora; y,

g, Wicios o delectos que afeclen su  cofrecto
funcicnamienty en caso cuente con garantia. La
obligacion de reponer es de cuenta del provesdor

6.3.2.2 Procedimiento
La UCP suscribira el Acta de Entrega-Recepcion y
elaborara el IT precisando si el bien recibido por la
entidad en atencion a las circunstancias detalladas en el
numeral anterior, cuenta con las caracteristicas exigibles
y lo elevara a la OGA para su evaluacion,

La OGA, de encontrar conforme el [T, emitira la
correspondiente resolucidn administrativa resolviendo:

a. Aprobar la reposicion del bien;
b. Dar de alta el bien enlregado en reposicion en el
regisiro patrimonial y contable de |a entidad,

6.3.2.3 Entrega de bien dado de baja en reposicion
En los casos en que, de acuerdo a las circunstancias,

exista reposicion de bienes, aquellios dados de baja
podran ser entregados a quienes cumplan con
reponarios




Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

T TION DE LOS BIENES MUEBLES ESTATALES

Directiva N° 001-2015/SBN

Lima, 03 de julio de 2015

6.3.2.4 Comunicacion a la SEN
Concluido el pracedimiento, ia OGA sera la responsable
de remitir a la SBN, en un plazo no mayor a los diez (10)
dias habiles, copias de [a siguienta documantacion

a. La resolucion que aprusba ia reposicion y el alta,
detallandg el ben y su valor,

b. EIT, v.

C. El Acta de Entrega-Recepcion.

6.3.3 Fabricacion de bienes

6.3.3.1 Condicion Previa
Las entidades que elaboren bienes deben incorporanaos
8 su patnmonio sempré que los mismos  esien
destinados a su uso.

6.3.3.2 Procedimiento
Identificado los bienes fabricados, la UCP elaborara un 1T
gue sustente la ncorporacion de los mismos Al
palrimonio de la entidad, con la valorizacion comercial
correspondiente v lo elevara a k@ OGA para su
evaluacion

La OGA, de encontrar conforme el IT, emitra la
correspondiania resolucion administrativa que apruabe el
alta de los bienes fabricados, precesando €1 valor de los
MISMGS,

6.2.3.3 Comunicacion a la SBN
Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable
de remilir a la SBN, en un plazo no mayor a los diez (10)
dias habiles. copia de la siguienie documentacion
a. La Resolucion que aprueba e alta por fabricacion, |
detaliando &l bien y su valor; y,
b. ENIT

6.4 ACTOS DE ADMINISTRACION

6.4.1 Afectacion en Uso
6.4.1.1 Definicion
Este procedimianio permite que una entidad entregue, a
titulo gratuito, la posesion de bones de su propiodad a
otra entidad, con el lin de ser destinados al uso o sarvicio
publico.
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6.4.1.2 Plazo
La atectacidon en uso s& concadse por un plazo maximo de
dos (02) anos, el cual puede ser renovado por unica vez |
con un plazo maximo similar, '

Concluido el plazo maximo y siempre que la entidad
alectatana siga requinendo el blen afectado en uso, la
entidad afectante puede evaluar la posibilidad de realizar
un acto de disposicion de dicho bian,

6.4.1.3 Procedimiento
Ante la solicitud proveniente de otra entidad, la UCP de
la entidad propietaria identificara el bien requerido y
@laborara un T suslentando la posibiidad o no de
afectarlo en uso y lo elevara a la OGA para su evaluacion.

La OGA, de encontrar conforme el IT, emitird la
correspondienta resolucion administrativa gue apruebe la
afectacion en usoc del bien, precisando el plazo v ia
finahdad de la misma.

El Acta de Entrega-Recepcion sera suscrila por los
responsables de las UCP de ambas entidades

Si la OGA desestima al padido de afectacion, comunicara |
al solicitante y procedera a archivar el expedients
administrativo generado.

6.4.1.4 Comunicacion a la SBN
Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable
de remibr a la SBN, en un plazo no mayor & las dez (10)
dias habiles, copla de la siguiente documentacion
a. La Resolucion que aprueba la afectacion en uso;
b. La solicitud de aleclacion en uso;
c. ENITy.
d. El Acta de Entrega-Recepcion.

6.4.1.5 Causales de Extincion
La afectacion en uso se exlingue por las siguientes |
causales:
Cumplimiento dal plazo;
Renuncia a la alectacidn;
Destruccion, pardida, robo o hurto del bien;
Consolidacion del derecho de propiedad deal bian,
Incumplimiento. varacion de su finalidad o cese:
Extincidn de la entidad afectatana; v,
Ceder los bienes a terceros.

e AN TR

g | P i
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6.4.1.6 Resolucion de extincidn de afectacion en uso

De presentarse las causales conlenidas enlos literales c,
d, e 1. y g del numeral precedente, la OGA de la entidad
afectante, previa verificacion y sustentado en un [T
elaborado por la UCP, emitira la resolucion que declare
la extincidn de la afectacion en uso, senalando |a causal
y notificara a la entidad afectataria para la devolucion ded
bien, la que se ejecutara mediante la suscnpcion de un
Acta de Enirega Recepcion

6.4.2 Cesion en Uso

6.4.2.1 Definicion
Ez el aclo mediante el cual una entidad, de manera
excepcional y debidamente justficada, traslada la
posesion de bienes de su propiedad, a lilo gratuilo, a
lavor de instituciones privadas sin fines de lucro, para gue
sgan destinados al cumphmignio de actvidades alfings
con el interés publico y desarrolio social,

6.4.2.2 Plazo
La cesion en uso se concede por un plazo maximo de un
{01) ano, 8l mismo que pusde Sar ranovadao por Unica vez
€ON un plazo maximo simikar,

Concluido el plazo maximo y siempre que [a instituciin
privada cesionaria siga requirendo & bien cedido en wso,
la enhdad cedenle puede evaluar la posibiidad de
realizar un acto de disposicion de dicho bien

6.4.2.3 Procedimiento
Ante la solicitud proveniente de una institucion privada, 1a
UCP de la entidad propietana identificara el bien
requerido v elaborara un |T sustentando la posibilidad o
no de cederlo en uso y lo elevara a la OGA para su
evaluacion.

La OGA, de encontrar conforme el IT, emitird la
correspondiente resolucion administrativa que apruebe ia
cesin en uso del bien, precisando el plazo y la finalidad
de la misma.

El Acta de Enitrega-Recepcidn serd suscrla por el
rasponsable de la UCP de la entidad cedente y ef
represeniante legal de la institucion privada cesionaria
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Si la OGA desestima el pedido de cesion, comunicara al
solicitante vy procadera a archivar al  expedienie
adminisfrativo generado.

6.4.2.4 Comunicacion a la SBMN =50
Concluido el procedimiento, 1a OGA sera la responsable
de remitir a la SBN, en un plazo no mayor a los diez (10)
dias habiles, copia de la siguiente documentacidn,
a. La Resolucion que aprueba la cesion en uso;
b. Lasolicitud de cesion en uso.
c. EIT:y,
d. El Acta de Entrega-Recepcion

6.4.2.5 Causales de Extincion

La cesidn en uso se extingue por las siguientes causales:
Curnplimianto dal plazo;
Renuncia a la cesion;
Destruccitn, pardida, robo o hurto del bien;
Consoldacson del deracho de propiedad del bien;
Incumplimiento, variacion de su linalidad o cese;
Disolucitn de la institucion privada cesionana, v,
Ceder los bienes a terceros

a~manom

6.4.2.6 Resolucidén de extincidon de cesidon en uso
De presentarse las causales contermdas en los hterales c,
d, a. 1, y g del numeral precedente, la OGA de la entidad
coedente, previa verificacion y sustentado en un [T
glaborado por la UCP, emitira la resolucion que declare
la extincion de la cesion en uso, senalando la causal v
notificara a la entidad cesionaria para la devolucidn del
bien, la que sa ejecutara medianta la suscripcion de un

Acta de Entrega Recepcion,
6.4.3 Arrendamiento

6.4.3.1 Definicion
Es el acto por el cual una entidad se obliga a ceder
lemporalmente, a favor de otra entidad, instituciones
privadas o personas naturalés, & uso de un bien a
cambio de una rénta, siempre y cuando ello no interfiera
con 5us objetives institucionales y al interas del Estado.

6.4.2.2 Plazo
El arrendamiento tendrd un plazo maximo de un (01) afa,
gl mismo que puede ser renovado por Unica vez con un
plazo maximo similar,
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6.4.3.1 Valor comercial de la renta

La renta del arrendamienio sera calculada a walor
comercial,

65.4.3.4 Arreandamiento establecido en TUPA de entidades

Las entidades que hayan previsto el arrendamienio o
dlquiler de bienes de su propiedad en sus respectivos
Textos Unicozs de  Procedimienios  Admimistrativos
(TUFA), se regiran por @ procedimiento astablecido en
allos,

Para las entidades que no cuanlen con lo manifestado en
el parrato anterior sera de aplicacion el procedimiento
especilico detallado en el siguiente numeral

6.4.3.5 Procedimiento

Recibida una solicilud para arrendar bienes, la UCP
dabera elaborar un IT gue sustente la viabulidad o no de
arrendar el bien requendo v 1o elevara a la OGA para su
evaluacion, conuntamenie con el valor de la renta

La OGA, de encontrar conforme el IT. emira la
correspondiente resolucion adrministrativa que apruebe el
arendamiento y dispondra que la UCP ejecute g mismo
con la suscripcion del correspondiente contrato de
arrandamisnta.

Si la OGA desestima e pedido de arrendamento,
comumcara al solcilante vy procedera a archivar gl
expediente administrativo generado, |

6.4.3.6 Comunicacion a la SBN

Concluido @ procedimianto, la OGA sera la responsable
de remitir a la SBN, en un plazo no mayor a los diez (10)
dias habiles, copia de la siguiente documentacion:

a. La resolucion que aprueba el arrendamienio;

b. La solicitud de arrendamiento,

c. EIT:y.

d. El Contralo de Arrendamiento

6.5 ACTOS DE DISPOSICION
6.5.1 Donacien
6.5.1.1 Definicion

La donacion imphca e traslado voluntario y a titulo
gratuito de la propiedad de blenes de una entidad, a favor
de otra entidad o una instiluckn privada sin fines de lucra
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6.5.1.3 Aprobacion de la donacion en gobiernos ragionales

La resolucitn que apruaba la donacion raguiare indicar 2l |
valor de los bienes donados.

6.5.1.2 Procadimiento

La soficitud de donacion se presentarda a la enbidad
propielaria de los bienes, sustentando la necesidad de

uso de los bienes y el beneficio que repartara al Estado,

siempre que la solicitante sea otra entidad. De ser una

institucion privada sin fines de lucre, la solicitante, debera

|ustificar ia utiidad que dara al bien para el cumplimienio

de sus fines,

Se adjuntara la siguiente documentacion:

a. Copia del documento nacional de identidad del titular |
de |a entidad o represantanie legal de la institucion
privada, segun corresponda;

b. La resolucion de nombramienlo O designacion del
titular, &n caso la solicitanie s8a una entidad, o los
poderes respectivos y su correspondenta Certificado
de Vigencia emitido por la SUNARP. en caso se trate
da una institucion privada sin fines de lucro.

La UCP de la entidad propietaria de los biengs emitird un
IT. pronunciandose sobre la procedencia o no de la |
donacibn y lo elevara a su OGA

De encontrarlp conforme, la OGA, emitira la resolugian |
gue apruebe fa donacion de ios Dienes.

Si la OGA desastima el pedido de donacion, comunicard |
al solicitante y procedera a archivar &l expadiania
administrativo generada,

y locales

La aprobacion de donacidn de bienes de propiedad de
los gobiemos regionales y gobiernos locales, estara a
cargo de los drganos que cuenlen con tal atribucion,
estipulada tanto an la Ley Organica de Gobiernos
Regionales como en la Lay Organica de Municipalidades,
respectivamenie.

6.5.1.4 Comunicacion a la SBN

Concluido el procedimiento, ta OGA sera ia responsable |
de remitir a la SBN, an un plazo no mayor a los diez (10) |
dias habiles, copla de la siguiente documentacian:
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Resolucidn gue aprueba la donacian del bien;
Sohicitud de donacion,

EIT v,

El Acla de Entrega-Recepcidn,

opow

6.5.2 Compraventa por Subasta Publica

6.5.2.1 Definicion
La compraventa por subasta publica es el acto gue
consiste en la adjudicacion de bienes al postor gue haya
ofrecido, en acto publico, la oferta que mejore &l precio
base dal e puesio a8 venia.,

6.5.2.2 Condiciones Previas
La tasacion de los bienes dados de baja debera
realizarse a valor comercial, el cual constituye el precio
base.

La compravania por subasia publca procede cuando el
precio base de los bienes objelo de venla sea igual o
mayor a ires (03) Unidades Impositivas Tribularias (UIT)

Cuando se trate de vehiculos. se debera emplear la Ficha
Técnica del Vehiculo, de acuerdo al formalto contenido en
el Anexo N 5. Cada vehiculo que no sea calificado en
estado de chatarra debera ser considerado como un lole

Esta prohitsdo el fraccionamiento de lotes, asi como |a
variacion de precios de los loles an venla luego de su
aprobacion,

6.5.2.3 Procedimiento

La UCP:

a. |dentficara los bienes a disponer y los ordenara en
Iobes

b. Realizard o gestionara la lasacion, de conformidad a
io establecido an el numeral 5.3

c. Elaborara el IT, recomendando la disposicion de los
Iotes mediante compraventa a fravés de subasia
publica.

d. Elaborara las Bases Administrativas que regulen la
subasta pubhca, la que contendra un cronograma de
acividades, de conformidad al formato contenido en
el Anaxo N° 6.

&, Elevara todo lo actuado a la OGA para su evaluaciin
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De encontrario conforme, la OGA, emitira 1a resolucion

que apruebe: "

a. La compravenia de los bienes por subasta pubhlca,
estableciendo fecha, hara y lugar;

b. Las Bases Adminisirativas incluido el cronograma de
actividadas, vy,

c. Laconformacion de la Mesa Directiva

6.5.3 Acto de Subasta Publica

6.5.3.1 Mesa Directiva
Para @l aclo de subasta piblica se conformara la Mesa
Directiva, la misma que estara inlegrada de |a siguente
manarga
a. Representante do la OGA, quien la presidira
B, Martillaro Publico, quien ejecutara el acto de subasta

publica.

¢. Responsable de la UCP

La Mesa Directva sara la encargada de organizar y dingir
la subasta poblica, asi como welar por su nommal
desarrollo. El acto de remate, iguldacion y otros aspectos
vinculados sera ejecutado por el Martillero Publico. El
Acta de Subasta y, de ser ef caso, el Acta de Abandono.
seran suscritas por la Mesa Directiva,

6.5.3.2 Martillero Publico

La OGA seleccionara y confratara un Martillero Publico

para que ejecute |la subasta, debiendp tener en

consideracion [as siguiantas condicionas:

a El Martilero Publico debe acreditar estar|
debidamente habilitado por la Superintendencia
Nacional de los Registros Publicos - SUNARP.

b. No debe haber dirigido mas de dos (02} subastas
para la misma entidad durante un mismo ano

¢, Los honpranos no deben exceder el 3% del monlo
recaudado, incluyendo los impuestos de ley, no
estando permitido ningun cobro  adicional  por
cualquier olro concepto,

En caso de ausencia, renuncia 0 desistimienio del
Martillero Publico para paricipar en la subasta, el
representante de la OGA, sera guien presida la Mesa
Directiva. dirija el acto pablico y elabore e Acla de
Subasta, dejando constancia en ésla de la siuacion
ocurrida,
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6.5.3.3 Convocatoria

La convocatoria se realizara con una anticipacion no
menar de cinco (05} das habiles a la lecha dei acto de
subasia pubkca, mediante publicacion umca . en  Dhano
Oficial "El Peruano’ También debe publicitarse, el aclo,
en el portal electromico de la entidad o del Sector al que
@ésla pertenece, desde la emision de la resolucion
aprobaloria hasta la culminacion del acto publco,
guedando asi autonzada la venta de las bases
administrativas y la exhibicion de los loles

6.5.3.4 Modalidades y presentacion de ofertas
La subasta de Dienes se realiza por cada lole,
olorgandose la buena pro al postor que realice la mejor
olterla, siempre que la misma uale o supere el precio
basa.

La ofertas se presentaran por cada iole y se realizara por
la modalidad de ‘sobre cerrado” y "a wwva voz,
combinandg ambas El Martillero Publico recaba ios
sobres, en caso de que se presenien; solicita a los
posiores que realicen sus ofertas a viva voz, de ser al
caso, luego, procede a abrir los sobres, olorgando la
tuena pro al postor que haya realizado la oferta mas alla
aentre las dos modaldades; inalmenie, alabora el Acla de
Subasta.

En caso de producirse igualdad enira el monto olertado
an sobre cerrado y aquel ofertado a viva voZz, s@ procede
a solicitar a ambas partes que formulen olertas a viva voz
loméndose como base el ulimo  valor  olertado.
resullando como adjudicatario el postor gue ofrezca el
monto mas alo

6.5.3.5 Cancelacion del precio y Hoja de liquidacion
La cancelacion del precio de venla se hara, conforme a
lo estipulado en las Bases Administrativas, en la Ohcing
del Martilero Pablico, quien a su vez es el responsabie
de elaborar la Hoja de Liquidacion de acuerdo al formalto
contenido en el Anexo N* 7

Cuando la subasta publica fuera llevada a cabo por el
representante de la OGA, ante la ausencia del Martillerg
Publico, diche representante es el responsable de
recaudar &l dinero de la wvenla y elaborar fa
correspondients hoja de liquidacion
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6.5.3.6 Comprobante de pago
La OGA, con la inlormacidn alcanzada por la Mesa
Directiva, dispondra emitir el respectivo comprobante de
pago a los adjudicatarios, con lo cual'la UCP procede a

adjudicatarios.

6.5.3.7 Documentos para bienes inscribibles
Tratandose de bienes inscribibles, para la transferencia
de propiedad de los mismos ante la SUNARP, la UCP
debe entregar a los adjudicatarios la copia certificada de
la siguiente documentacion:
a. HResolucion que aprobo la baja de los bienes;
b. Resclucion que aprobo la subasta pablica; v,
c. Acta de Subasla.

6.5.3.8 Lotes desiertos y lotes abandonados

En el Acta de Subasta, seran declarados como;

a. Lotes desiertos, aguelos respecto de los cualas no
s@ presenid oferla alguna en el aclo de subasta al
cual fueron sometidos,

b. Lotes abandonados:
1. Aguellos que los adjudicatarios no cumplieron con

cancelar el monto lotal por el cual se les adjudicd

Bases Administrativas. cualquiera fuese gl
moliva, perdiendo asi el dinero enlregado en
garantia en favor de la entidad, dejandose sin
efecto la adjudicacion y reasumiendo ésta la
administracion de los bienas; v,

2. Aguellos que habiendo el adjudicatario cumplido
con cancelar el integro del precio, suscribiendose
incluso al Acta de Subasta, no fueron recogidos

Administratvas, pese al requerimento  para

Abandono, conforme al formato contenido en el
Anexo N° 8,

6.5.2.9 Disposicion de los lotes desiertos y/o abandonados
Los Iotes declarados desiertos en una subasta publica
podran ser somelidos a una subasia restringida, previo
andlisis favorable del costo-banelicio sustentado en un
IT. Mo sera nacesarno tal analizis en caso de que se trate
de lotes declarados abandonados,

hacer fa entrega de los bienes, suscriblendo, para ello, la |
correspondiente Acta de Entrega-Recepcion con los

la buena pro dentro del plazo previsto en las |

dentrc del plazc previsto en las Bases|

realizarn, En esle casn, sa alaborard un Acta de |
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6.5.3.10 Distribucion de lo recaudado
El Martillero Publico, dentro de los cinco (05) dias habiles
de realizada la subasia publica, debe remitir @ monlo
total recaudado a la entidad, guien lo disiribuira de la
siguiente manera

Del monto bruto, deben deducirse los honoranos del
Martillero Publico

Dal monto resultante deben deducirse los gasios
administrativos por concepios de publicacion an el
diano y lasacion, detidamente sustentado con los
comprobantes de pagao

Del monio que resulta de deducir los pagos de las
iterales a) y b), se debe otorgar el 3% a la SBN, que
sera deposilada en su cuenta bancana y el 97%
restante constituira recursos de la entidad.

6.5.3.11 Comunicacion a la SBN
La OGA sera la responsable de remitir a la SBN, an un
plazo no mayor de diez (10) dias habiles de ejecutada la
subasla publica, copaa de [a siguiente documentacion

El IT que incluya, de ser el caso, la Ficha Tecnica del
Vehiculo

La Tasacion,

Resolucion gue apruaba la subasia.

Baszes Adminisirativas.

Contrato celebrado con el Marhilero Publico,

Copia de ia publicacion realizada en el diano.

Copia de la publicacion realizada en el portal
electronico de la entidad yo del sector al gue
perienece.

Acia de subasta

Hoja de liquidacion.

Comprobanies de pago emitidos por la entidad,
debidamente cancelados por los adjudicatarios.
Constancias de deposdto bancario a favor de la
enfidad y de la SBN. segun sea el caso

Acta de Entrega-Recepcion.

Acta de Abandono, de corresponder

6.5.4 Compraventa por Subasta Restringida

6.5.4.1 Definicion
La compraventa por subasta restrngida es el acto
congistente en la adjudicacion de bienes al postor que,
dentro del grupo de invitados, ofrezca la oferla que
mejore el precio base del lote puesio a venla.
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8.5.4.25upuestos en los que se realiza la Subasta

Restringida

Esta compravenia procede cuando se presenie alguno

de los supuesios siguienies:

a, Elwvalor de tasacion comercial de los loles de bienes
objetc de la compraventa sea inferior a tres [D3)
Umdades Impaositivas Tributarias (UIT);

b. Se trate de lotes declarados desiertos en la subasia
publica pravia.

C. Se trale de loles declarados abandonados en la
subasta publica previa,

€.5.4.3 Precio base
Es el que se delermina con la valuacidn de los lotes a
valor comercial.

El precio base de los lotes declarados abandonados én
subasta publica previa, sera el mismo de la indicada
subasta.

Respecto de los loles declarados desiertos en subasta
publica previa, el precio base sera el valor de la antanar
subasta deducido en un 20%.

6.5.4.4 Procedimiento

La UCP identificara los bienes a disponer, los ordenara

en lotes v luego:!

a. Elaborara el IT, recomendando la disposicion de los
lotes mediante compraventa a traves de subasta
restringida. Cuando corresponda confendra el Acta
de Subasta respectiva;

b, Elaborara las Bases Administrativas que regulen |a

o — subasta restringida, la cual contendra un cronograma
de actvidades, de conformidad al formato contenido
an el Anexo N7 9.

c. Elevara todo lo actuado a la OGA para su evaluacion.

De encontrarlo conforme, la OGA, emitira la resoclucion

que apruebe:

a La compravenita de Ios mismos por subasta
restringida, estableciendo fecha, hora y lugar; y,

b. Las Bases Administrativas incluido el cronograma de
aclividades.
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B.5.5 Acto de Subasta Restringida

6.5.5.1 Convocatoria
La OGA con una anticipaciin no menor de cinco (05) dias
habiles a la fecha del acto de subasta restringida,
mediante carta cursara invitacion a por lo menos tres (03)
postores para la presentacion de sus propuestas.

La resolucion con la relacon valonzada de los loles sera
publicada en el penodico mural de la enhdad
organizadora y @n sus oficinas descentralizadas, de ser
&l caso

Adicionalmente, debe publicitarse, el acto, en al portal
electronico de a3 entidad y/o del Sector al gue ésia
parteneca, desde la emision de la resolucion aprabatoria
hasta la culminacion del acte publico, guedando asi
aulorizada la venla de las bases admimisirativas v la
exhibicion de los Ioles

6.5.5.2 Modalidad y presentacion de ofertas
El responsable de la UCP dirigira la compraventa pos
subasta restringida,

Las olertas se presantaran por cada lote y sé realizara
por la modalidad de “sobre cerrada

El responzable de la UCP recabara y abrira los sobres,
ptorganda ta buena pro al posior que presente la oferla
mas alta, luego de lo cual elaborara el Acla de Subasla

En caso de producirse una igualdad, se procederd a
solicitar que las pares empatadas formulen ofertas “a
— viva voz', tomandose como base el valor empalado.
resultando como adjudicatano el postor que ofrezca el
monto mas alto,

6.5.5.3 Distribucidn de lo recaudado
El represenianie de la OGA sera ol responsable :In:
cautelar que la Ohcina de Tesoreria 0 la que haga sus |
veces, recaude el dinero, entregue el comprobante del
pago a los adjudicatanos vy elabore la liguidacion |
correspondientas de los gastos.

Previo pago de gasios, s los hubiera. el monto total
obtenido en la subasta resinngida constiluye recursos
propios de la entidad.
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65.5.54 De los lotes abandonados o desiertos en Subasta
Restringida
Pueden realizarse sucesivas subastas restringidas,
siempre que el analisis costo beneficio asi lo recomiende.
Cada nueva subasta implica la deduccion del precio base
an un 20% del precio base de la inmeadiata antarior.

Si el andlisis costo beneficio recomendase no realizar
una nueva subasta restringida, la entidad gueda
facultada para disponer de los loles bajo cualquera de
los olros actos de disposicion regulfados en la presaenta
Dhrectiva.

65.5.5.5 Supletoriedad
Las situaciones no contempladas en el acto de subasia
rastringida, se regularan, suplatonamente, por o
establecido para la subasta publica, en lo que le resulle
aplicable.

6.5.5.6 Comunicacion a la SBN
La OGA sera la responsable de remilir a la SBM, en un
plazo no mayor de diez (10} dias habiles de ejeculada la
subasia restringida, copia de la siguienta documentacién:
a. E!IT que incluya, de ser al caso, |a Ficha Tacnica del
Vehiculo, I
La Tasacion.
Resolucidon que aprueba la venia.
Bases Administrativas,
Copia de la publicacion realizada en el periodico
mural. '
Copia de la publicacion en el ponal electranico de la |
enlidad o del seclor al que pertenece. I
g. Acta de subasta,
h. Hoja de iquidacion. |
i Comprobantes de pago emitidos por la entidad, |
debidamente cancelados por los adjudicalanos,
|, Constancias de deposito bancano a favor de la
antidad,
k, Acta de Entrega-Recepcion
I, Acla de Abandono, de corresponder

o ano

6.5.6 Compraventa de chatarra
Los bienes dados de baja por causal de estado de chatarra o de
aquellos sobrantes que estén en condicidn de chatarra, deben |
dispanerse mediante subasta, ya sea publica o restringida.
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Ademas, de las reglas establecidas en dichos procedimienios se
tendra en cuenta lo siguiente:

a.

El IT que slabore la UCP debe indicar que los blenas sa
encuentran en calidad de chatarra y que su dISPOSIKION 58
ejecutara sin derecho de inscripoion registral, sitluacion gue
también deben ser consderados en la resolucion gue
autonce su compravania.

En caso de eenes Sobranles, que se encuentren an
condicion de chatarra, al IT debe adjuniarse una declaracion
jurada elaborada por la UCP y refrendada por la OGA,
donde se sustente la posesion de 05 bienes por un penodao
mayor a dos (02) anos.

En cuanto a los vehiculos que se encuentren en los Estados
Financieros de las entidades, que tengan la calidad de
chatarra y que no se hayan inscrilo en el Registro de
Propiedad Vehicular, no sera necesario regulanzar el tracto
Suc@sivo para su baja y venta, ia translerencia se realizara
sin derecho de inscripcion registral,

En caso de que 10s ienas se ancuentren INScritos en los
Regisiros Pablicos a favor de la entidad, una vez gjecutada
su venta, ésta debe gestionar su baja de circulacion del
Sistema Macional de Transporte Terrestre ante la Oficina
Registral correspondiente.

Si los bienes se encuentran inscritos a nombre de oiras
enbdades no sera necesano regularizar @l raclo SuUCesive
La entidad geslora de la venla debe solicitar al tular
registral que gestione ia baja de circulacion dael Sistema
Macional de Transpore Terestre ante el Regsto
correspondiente, o el otorgamiento de un poder especal que
le parmita realizar dicho twamite drectamente. En el
supuesio que la enbidad tifular ya no exista o 5e nlegue a
conceder el poder sefalado, la enbdad que realizd ia
subasia debe poner este hecho en congomienio de la
SUMNARP

6.5.7 Subasta efectuada por la SBN en mérito a convenio

6.5.7.1 Cuestiones Previas

La SBN, facullatwamenle y @n casos excepcionales,
podra récepcionar los bienes dados de baja por las
entrdades, para disponerios medianie subasia

En caso de que la SBN aceple realizar Ia subasta por
encargo, ks entidades nieresadas deben cumplir con
remitirle toda la documentacidn suslentaloria de la baja
de los bienes.
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6.5.7.2 Procedimiento |
En caso de subasta ejeculada por la SBN, debe seguirse
lps procedimientos de subasia publica o subasta
restringida  establecidos en esta directiva, segun
corresponda,

Previa deduccion de los gaslos de transferencia,
operativos ¥ administraings, &l monlo resultante e
distribuira de la siguients manera:

a. 50% a favor del Tesoro Publico

b 50% serdn recursos propios de la SBN.

6.5 8 Permuta de bisnas

6.5.8.1 Definicion
La permuta permite intercambiar bienes dadas de baja de
una entidad ya sea con otras enlidades, nstituciones
privadas, o personas naturales

Este intercambio tiene por finalidad que las entidades
cumplan sus fines o mejoren la tecnologia y operatividad
de sus bienes existentes.

8.5.8.2 Impedimantos
Las entidades no podran permutar cuando el valor
comercial de su bien supere en 10% el valor comarcial
del bien ofrecido por inslituciones privadas o personas |

naturales.

De exishr un bien de mayor valor de propledad de una
instilucion privada o persona natural, la permuta
procedera s ellos renuncian a dicha diferencia de valor

En caso de permula entre entidades publicas es
irrelevante la diferencia dal valor

Mo es procedents la permuta da bienes por suministros,
ni bienas por Servicios.

6.5.8.3 Procedimiento de Permuta entre Entidades
Recibida la solicitud para permutar bienes, la UCP de la
entidad elaborara un IT que sustente la procedencia o
wiabilidad de la permuta requenda v lo elevara a su OGA
para evaluacion,

La OGA, de encontrar conforme el |T, emitira Ia
correspondiente resolucion administrativa gua:
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a Aprusbe la pprmuta; y,
b. Apruebe el alta del bien recibido.

La entidad solicitante procedera a dar de akfa el bien
recibido en mento a la misma resolucion que aprueba la
permuta

El acto se ejecuta con la suscripcion del Acta de Enirega-
Recepcion enira los rasponsables de las UCP de ambas
entidades.

6.5.8.4 Comunicacion a la SBN
Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable
de remitir a la SBN, an un plaze no mayor a los diez (10)
dias, copia de la siguiente documamacion.
a. La Resolucion que aprueba la permula v el ala,

detallando los bienes permutadas y sus valores,

b EIIT;y.
c. El Acta de Entrega-Recepcion

6.5.8.5 Procedimiento de Permuta con Particulares
Recibida 1a solicitud para permutar bienes, la UCP de la
enlidad elaborara un IT que sustente la procedencia o
viabilidad de la parmula requenda y lo elevara a su OGA
para evaluacion, conjuntamente con la tasacion a valor
comercial de los bienes materia de permuta,

La OGA, de encontrar conforme el 1T, emiura la
craspondiente resolucion adminsirativa que:

a.  Apfuebe la permula, y,

b.  Apruebe el alta del bien recibido.

El acto se ejecuta con la suscripcin del Acta de Entrega-
Recepcion entre el responsable de la UCP y o
‘ representanie legal en caso de que se frate de una
instilucion privada o con el propielaro del ben, si es
persona natural

6.5.8.6 Comunicacion a la SEN
Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable
de remitir a la SBM, en un plazo no mayor a los diez (10)
dias, copia de |la siguienie documentacion!
a. La Resolucidon gue aprueba la permuta y el alta.

delallando ios Dienes parmulados y Sus valores,

b. EIT;y,
¢, El Acta de Enirega-Recepcion,
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£.5.9 Destruccion de bienes

6.5.9.1 Definicion :
Es & acto de disposicion que consiste en desechar o
eliminar, previa autorizacion contenida en una resolucion,
aquelios bienes que se encuentran en estado avanzado
de deterioro, inservibles o que na tienen posibilidad de
recuparacion, y respecto de los cuales no es posible
ejecutar ningun otro acto de disposicion

Mo estan comprendidos en este procedimiento los bienes
RAEE, ni otros nenes cuya disposicion linal cuenta con
normatividad especial,

6.5.9.2 Procedimiento
La UCP elaborara e 1T, indicando el estado de
consaervacion de los bienes propuestos y sustentando la
imposibibdad de realizar sobre ellos cualguiera de los
acios de disposicion contemplados en la presente
diractiva.

Asimismo, el IT debara indicar a necesidad de comunicar
a los organismos sanitarios correspondientes, en caso de
bienes que ameriten frataliva especial,

La OGA evalia el IT y, de encontrarlo conforme, emile la |
resolucion aprobatonia de la destruccion. La resolucion |
debe consignar, ademas de la relacion detallada de los |
bienes, el lugar, modalidad, fecha y hora del aclo.

La UCP levard a cabp el aclo programado, a cuya
culminacion debe elaborar al Acta de Destruccion donde
deje constancia de lo ocurrido, documento que sera
‘ suscrito por el responsable de la UCP, el representania

de la OGA y los otros asistentes que haya designado la
entdad.

6.5.9.3 Comunicacion a la SBN .
La OGA sera la responsable de remitir a la SBN, en un |
plazo no mayor de diez (10) dias habiles de ejecutado el |
acto de destruccion, copia de la sguiente
documantacion:

a. La Resolucion que aprueba la destruccion;
b. ElIT;y,
c. El Acta de Destruccion,
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6.5.10.1

6.5.10.2

6.5.10.3

6.5.10 Transferencia por dacién en pago

Definician

Es el acto de disposicion de bienes dados de baja
por &l cual una entidad puede tfranstenr la propiedad
de sus bienes a lavor de ofra enbdad de
institluciones privadas o de personas naturales, como
pago por cudlquier deuda

Condiciones previas

Para que proceda la disposicion de bienes por
dacion en pago deben concurrr las siguentes
condiciones:

a. La sxislencia de una deuda sxigible pendiente
de pago por parte de la entigdad,

Un acuerdo. posterior a {a generacion de |a
deuda, entre la entidad deddora y el acreador,
respecto del pago lotal de la deuda o parte de
ella medante la translerencia en propiedad de
bienas de la primara en favor de la segunda

La entidad cuente con bienes dados de baja que
puedan ser empleados para la dacion en pago

b.

Procedimiento
La UCP, a solicitud de su OGA.

a. |dentihcara los bienes dados de baja que
pusdan ser empleados para una dacion an
pagoe.

b. Realizara la lasacion comercial de ks mesmiss

¢c. Elaborara e IT, indicando el estado de
conservacion de los  bienes propuestos

precsando el valor de l0s mismos

d.  Elevara todo o actuade a la OGA,

La OGA evalua el IT y, de enconlrario conforme,
emitira la resolucion aprobando la relacion de bienas
que seran empleados en la dacon en pago

Suscrilo el Contratc de Dacion en Pago, se
procedera a suscribir el Acta de Entrega-Recepcion

3| la dacidn en pago se realiza a lavor de olra
enlidad, esta ultima dara de alia los bienes recibidos
an mérito al referido contrato y la correspondiente
Acta de Entrega-Recepcion,
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6.5.10.4 Comunicacion a la SBN

La OGA sera la responsable de remitir a la SBN, en
un plazo no mayor de diez (10) dias habiles de
gjecutada la dacion en pago, cbpia de [a sigueanta
documeniacion:

a. LaResolucidn que aprueba la relacion de bienes
empleados en la dacion en pago;

b. EIIT;

. El Conirato de Dacion en Pago;

d. El Acta de Entrega-Recepcitn

6.5.11 Transferencia an retribucion de servicios

6.5.11.1 Definicion

Es el aclo de disposicion de bienes dados de baja
por al cual una entdad transfiera la propiedad de
estos bienes a favor de otra entidad, de instiluciones
privadas o parliculares, en contrapresiacion por
servicios recibidos, al haber sdo previaments
pactados.

Esta contratacion no debera contravenic &
normatividad de contrataciones del Estado.

6.5.11.2 Condiciones previas

Para gue proceda la disposicion de bienes mediante
transferencia en retribucion de senvicios deben
concurrir [as sigulentes condiciones;

a. La existencia de un acuerdo previo, enire la
entidad deudora y el acreedor, donde sa precise
ei pago total de la deuda o parte de ella,

b. La entidad cuente con bienes dados de baja que
puedan ser empleados para la retribucion por |
ServICIns.

6.5.11.3 Procedimiento

La UCP, a solicitud de su OGA

a. Identificara los bienes dados de baja que seran
empleados en la transfarencia en retribucion de
servicios previamente paclada,

b, Realizara |a tasacion comercial de |08 MIEMOs.

c. Elaborara el T, indicando el estado de
conservacion de los bienes propuesios,
precisando el valor de los mismos.

d. Elevara todo lo actuado a la OGA.
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La OGA evalua el IT y, de encontrarlo conforme,
emitrd [a resolucidn aprobando la relacion de bienes
que saran empleados en la transferencia en
retribucion de semvicios

Suscrilo &l contrato de transferancia an retnibucion
de servitios, 5e procedera a suscribir @l Acls de
Entrega-Recepcion

Si la transferencia en retrbucion de sericios se
realiza a favor de oira entidad, asia ultima dara de
alta ios bienes recibidos an marito al referndo confrato
¥ la correspondiente Acla de Entrega-Recepcion

6.5.11.4 Comunicacién a la SBN
La OGA sera la responsable de remitir a la SBN, en
un plazo no mayor de dez (10) dias habiles de
gjeculada la franslerencia en retnbucion de senicios,
copia de la siguignie documentacion:
a. La Resolucion gue aprueba la relacion de bienas
empleados en la transferencia en retrnibucion de

SEVICIOS,

B EIIT:

¢c. El Contrato de Transferencia en Retrbucion de
Servicins; y,

d. El Acta de Entrega-Recepcion.
6.6 ACTOS DE SUPERVISION

6.6.1 Del acervo documentario
La UCP debera conservar documentos gue sustenten |os
diferentes procedimienios de alta, baja.  adquisicion,
administracion, disposicion, supenvision y registro de bienes,
siguiendo los ingamientos del Archivo General de la Nacign

6.6.2 Inspecciones Técnicas Inopinadas
La 5BN efectuara inspecciones penodicas de manera inppinada
a entidades que conforman el SNBE, aplicando la tecnica del
muesired, para supervisar los bienes que forman parie del
portafolic mobikario, acceder a los registros, documentos e
informacion respecto de los distintos actos de gestdn vy
determinar la existencia de infracciones en su ejecucion
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El supervisor de la SBN se prasentara ante el jefe de la OGA o
quien haga sus veces, mostrando sus credenciales a fin que se |
la pormita acoeso a la informacion sobre los bienes que se
supervisaran. El responsable de la UCP esta obligado a dar las |
facihdades y medios que se requiera para la gjecucion de esta |
accion, por lo gue debera mostrar la documentacion necesaria o
proporcicnar copia simple de ser el caso.

6.6.3 Supervision de inventario _
De igual manera, la SBN supervisara [a presencia fisica de los
bienes sequn muastra oblenida dal ultimo inventario remitido a
la SBN. debiendo estar debidamente sustentados los actos de
gestion realizados sobre los bienes, de conformidad con la
presente directiva,

La SBN realiza la supervision de los bienes de las entidades, en
> base a la verificacion de una muestra tomada del ultimo
=i inventario remitido,

by fﬂ.ll'!-ll

La SDES realiza las coordinaciones previas con la UCP o la que |
haga sus veces de la entidad, a fin que se brinde las tacilidades
de acceso a los ambientes de la entidad. para venficar
fisicamente los bienes, incidiendo en:
- Comprobacion de la presencia fisica del bien

Ubicacion del bien

Estado de conservacion del bien

Condiciones de utilizacion del bien
- Condiciones de segundad y custodia del bien
- Servidoras civiles a cargo del bien.

6.6.4 Del Acta de Supervision
Realizada la supenrision, se levantara el Acta de Supervision,
econforme al formato contenido en el Anexo N 10, en donde se
dejard constancia del proceso realizado y las cbservaciones de
ser ¢l caso, este documento sera suscnio por el responsable de
la LICP de la entidad supervisada y el supervisor de la SBN.

6.6.5 Subsanacion de Observaciones

Efeciluada la supervigion y no hablendo cumpldo con la enfrega
de la documentacion sustentatoria, al supervisor en base al Acta |
de Supervision elaborard el Informe de Suparvision (el cual|
notificard a la entidad que hubiera incumplido las disposiciones |
de la presente directiva), otorgando un plazo para que la entidad |
cumpla con proporcionar los documentos o informacion que |
subgane la observacion o, en su defecto, informe sobre @l inicio
de las acciones tendientes a meajorar [a gestion sobre los bienes
maleria de la obsarvacion.
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La SBN podra solicitar a la entidad que informe sobre |8
determinacion de responsabilidades de los serndores civiles que
hayan ocasionado que ios bienes se ancuentran en condicion de
faltantes, por parte de @S Autoridades del Frocedimiento
Administrativo Disciplinario de la entidad; asi como sobre el inicio
de las acciones administrativas y legales a que hubiera lugar en
caso de incumplimiento de las normas emitidas an la prasanta
directiva

La 5BN comumcara a las projsas entidades y a la Contralosia
General de la Republica, |a relacion de entidades que no hayan
cumplido con & levantamento de las observaciones sobre los
bisnes materia de supenasion, para |as accionas cofreclivas y
sanciones respectivas, bajo responsabilidad del Tiular de la
entidad.

6.6.6 Diferencias de Inventario
La entidad debera agolar la posibilidad de eliminar o reducir las
diferencias entre los registros Patnmonial y Contable de bienes
laltantes y sobranies.

Las diferencias gue existan deberan eslar sujetas a
evaluaciones y revisiones a fin de determinar las razones por las
gue deben subsistir o proceder a su cormeccion o ajustes. de ser
el caso.

Si en el proceso de verificacion se determina la existencia de
faltantes y se comprueba que su origen es desconocido debaran
considerarse si calfican para aplicar el procedimento de
saneamentio de los mismaos

6.7 ACTOS DE REGISTRO

= 6.7.1 Catalogacion

6.7.1.1 De |la aprobacion y actualizacion del catalogo
La SBN como enle rector formula, aprueba y aclualiza el
CNBME, el cual conbene los lipos de ienes referenciales
Que pueden ser materia de incorporacion al patrimomo
estatal.

La actualizacion del catalogo se realizara de manera
anual, y contendra lodos los nuevos codigos de tipos de
bienes asignados a pelicion de las enlidades que
conforman el SNBE




Superintendencia Nacional de Bienes Estalales

P 1d e 01
-

PROCED

T

Directiva N° 001-2015/SBN
TION DE LOS BIENES MUEBLES ESTATALES

Lima, 03 de julio de 2015

Este catalpgo sera actualizado en base a las propuestas
gue realicen las entidades que integran el SNBE. para la
incorporacion de los bienes a su inventario patrimaonial
institucional, asi como para la ramision de informacion a
la SBN.

6.7.1.2 Incorporacién de nuevo tipo de bien

En caso de que el bien a incorporar an el patrimano no
se encuentre descrito en el referido catalogo, el
responsable de la UCP, podra solicitar la inclusion del
tipo de bien en el CNBME, para lo cual debera llenar la
Ficha de Incorporacion de Nuevos Tipos de Bienes
Muebles al Calalogo, segun el formato contenido en el
Anexo N 11

La S5BM evaluarda la propuesta y de corresponder
generara la denominacion y cadgo correspondiente al
lipo de bien con el cual, el responsable de la UCP, podra
registrar en su patrimanio. 1o cual sera comunicado a la
entidad solicitante.

Si el bien al que se pretende asignar codigo ya se
encuentra descrito en el CNBME, sera comunicada al
situacion. En caso el bien propuesto no sea maleria de
eondificacidn en el catdlogo, se denegard la solicitud.

6.7.1.3 Exclusion de tipo de bien
La SBN aprueba la exclusion de bpos de bienes del
CNBME, mediante resolucion SBN

La UCP compelente para actualzar el regisiro
patrimonial,

6.7.1.4 Codificacion
Los bienes que constituyen &l patimonio mobiliario de las
entidades tendran un cddigo unico y permanenta que ks
diferencie de cualquier otro been. Dicha codificackon se
realiza asignando al blen doce (12) digitos, a traves de
los cuales se le clasificara e identificara.

El codigo patrimonial esta dividido en: Grupo Generico (2
digitos), Clase (2 digitos), Denominacion o Tipo de Bien
(4 digitos), que se muestran en el CNBME, a los que se
mecluye numero correlativo (4 digitos), generados por el
Madulo Muebles del SINABIP, al momento de realizar el
regisiro.
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En los documentos que sustenten los distintos actos de
adquisicion, administracion; asi como los procedimientos
de alta y baja de bienes, se debe individualizar el bien
senalando, ademas, los 12 digilos de su codgo
patrimonial, caso contrano careceran de validez.

Los blenes adquindos en conjunio deben ser codificados
indivedualments, de conformidad con el CNBME

El codigo parimonial asignado a cada bien mueble es
unico y permanente. Este codigo se genera cuando es
dado de alta y se excluye cuando e bien es dado de baja,
No pueda existir mas de un bien mueble con & mismo
codigo dentro de ka misma entidad,

La identificacion es el simbolo matenal mediante el cual
58 consigna en un bien mueble en forma obligatoria; @l
nomive o siglas de la entidad y los 12 digitos del codigo
patrimonial.

Adicionalmente, se pueden incluir otras caracterishcas
relevantes para identificar al bien mueble como:
nombres, cuanta contable, codigo interno, alc. segun 5ea
conveniente, ya sea en la misma etiqueta o an ofra

La UCP es la responsable de manmiener debsdamente
identificados los bienes. En caso de que el simbolo
matenal sufra algun dafo o delerioro, el servidor ovil qua
bene  asignado el  bien, comonicara el hecho
inmedialamente a la UCP para su reemplazo o generar
un nuevo simbolo material de identificacion

6.7.2 Registro en el Modulo Muebles del SINABIP

6.7.2.1 Definicion
El registro de los bienes estatales consisle en las
acciones de caracter técnico que debe realizar la UCP en
coordinacion con la Oficina de Abastecimiento y |a
Oficina de Contabilidad, con el fin de registrar adecuada
¥ oportunamente los bienes adquindos por la entdad

El registra se realizara en forma cronolbgica, anolandose
la denominacion, detalles técnicos, caracleristicas,
documentos fuentes, wvalores, cuentas contables y
referencias relativas al ingreso de log bienes.
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La UCP, con copia de la Orden de Compra, NEA, |
PECOSA, u otro documento, debera verificar la
integndad del ben, regstrarlo y asignarde el
correspondianie codign  patimonial vy usuario
responsable a quian sa (@ asignara an uso.

El registro de los bienes estara acorde con el CNBME vy
&l Modulo Muebles del SINABIP

6.7.2.2Eliminacidn del registro de un bilen erréneaments
registrado
Para el sustento de la exclusion o elimmacion de los |
registros patrimonial y contable respecto los bienes mal
registrados, el responsable de la UCP elaborara el IT en |
coordinacidn con la Oficina de Contabilidad y lo elevara
a la OGA, quien de encontrario conforme lo aprobara
mediante resolucién, Dicho IT sera parte de los anexos
dal Informe Final de Inventano que sa remitica a la SBN.

La entidad debera sobicitar a ta SBN autorizaciin para
aditar tas modificaciones en e Module Musbles del
SINABIP, con sustento en la precitada resaolucion,

6.7.2.3 Recodificacion de bienes
La entidad debera sustentar mediante IT la recodificacion
de sus bienes y solicitar a la SBN la autorizacion para |
editar las respectvas modificaciones en el Madulo
Muebles del SINABIP.

6.7.3 Inventario

6.7.3.1 Definicion

La toma de inventario es el procedimiento que consisie

en varificar fisicamente, codficar y registrar los bienes |
| con los que cuenta la entidad a una determinada fecha, |

con el fin de comprobar la existencia de los benses,

contrastar su resultado con el registro contable, investigar |
las diferencias que pudieran existir y proceder a las
regularizaciones gue comespondan. El  inventario
muobiliano debe estar acorde con el Modulo Muebles del
SINABIP, comprendiendo la relacion detaliada de las
caracteristicas y valorizada de los blenes,

B.7.3.2 Bienes susceptibles de ser inventariados
Son objeto de inventario los bienes que tengan las |
siguientes caracteristicas:




Supenntendencia Nacional de Bienes Estalales

PROCEDIMIENTOS

Directiva N” 001-2015/5BN
S BIENES MUEBLE L

Lima, 03 de julio de 2015

Sean de propiedad de la entidad
- Tengan una vida util mayor @ un ano.
- Sean pasibles de manlenimiento y/'o reparacion
= Clasifiquan como activio fijo O hmn na depreciable.
- Sean tangibles.
- Sean pasibles de algun acto de disposicion final
- Los gue se encuentren descritos en el CNBME.

6.7.3.2 Bienes no inventariables

Hu son bienes materia de inventario por parte del SNBE:
Los accesorios, herramientas y repuesios.,

- Los fabricados en material de vidno y/o caramca
para ensayo, instrumental de laboratona, sel o kil de
instrumental médico-quirurgico, 8 excepcion de los
descritos en el CNBME:

Los intangibles (marcas, tilutos valores, licencias y
software);

Los bienes cullurales, obras de arte, ibros ¥ 1exios
Los matenales desmontables o armables (carpas,
tabladilios, Iribunas, etc.);

Los animalgs menores (CONEOS. CUYES, Pavos,
patos, elc.) e insectos.

Los sujetos a operaciones de comercializacion por
parte da la entidad, vy,

Los adquindos por norma expresa con el fin de ser
entregados a tercerns de forma inmediala en
cumplimiento de sus fines institucionales

6.7.3.4 Comision de Inventario
La OGA, mediante resolucion, constituira la Comision de
Inventario que ftendra a su cargo el procedimento de
toma de inventarno de |la entidad, la cual estara
conformada, como  minima, por  los  siguentes
representanies;
a.  Oficina General de Administracion (presidental
b. Oficina de Conlabilidad (integrante)
¢ Oficina de Abastecimiento (integrante).

La Comision de Inventano para @l cumplimiento da sus
funciones, puede solicitar a la OGA la conformacion de
equipos de trabajo, para |a ejecucion de la toma del
inventario fisico,
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La Comision de Inventano es responsable de los avances
y los resultados del inventario en caso de ser realizada
por personal de la entidad o por particulares. La Comisian
de Invenlano elaborara el Informe Final de Inventano y
suscribe el Acta de Conciliacidn Patrimonio-Contable

La Comision de Inventano determina los resuftados del

Inventarip de Bienes, comunicando a la OGA, guien

remite a la SBN el Informe Final de Inventario y el Acla |
de Conciliacion Patrimonio-Conlable suscritos por fa

Comision de Inventario.

La UCP participara en el proceso de la toma de inventario
como faciitador, apoyando en Ia ubicacion @
identificacion de los bianes,

Enn funciones de la Comision de Inventano:

Realizar la toma de Inventario de la entidad;

Elaborar un cronograma de actvdades que |

determing &l tiempo gue demandard la rﬂati:anif]n!

del inventario; !

Comunicar a todas las oficinas y personal de la

entidad la fecha de inicio de toma de inventano;

Conformar los equipos de trabajo;

Lievar & cabo la ioma de mventario patrimonial al

barrer o en forma selectiva, segun sea el caso;

Colocar ef simbolo material a los bienes como

placas. laminas o etiquelas, escribiendo con tinta

indeleble. aretes o cualguier otra forma apropiada, |
que identifique los bienes del Estado.

Elaborar y suscnbir;

a.  El Acla de Inicio de la Toma de Inventario, |
conforme al formato contenido en el Anexa N |
12;

b. El Acla de Conciliacian Patrimonio-Contable del |
Inventario, conforme al formato contenido en el
Anexo N® 13; v,

. El Informe Final del Inveniaro, conforme al |
formato contenido en el Anexo N° 14

Realizar la conciliacion patnimonio-contable, que |

debe ser suscrita por la Comision de Inventario y los !

responsables de la Oficina de Contabilidad y de la |

UCP,

Supaervisar y dar conformidad al servicio de |a loma

de inventario, en caso de que éste se realice por

lerceros contralados,
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Proporcionar a los equipos de trabajo de matenal
logistico: tableros, lectores, catdalogos, espe|os,
lupas, camara folografica, linternas, matros, aic
Remitir a la OGA, gl Informe Final de Invenlanio v el
Acta de Conciliacion Patrimonio-Conlable.

Las demas que le asigne la OGA,

6.7.3.5 Contratacion de terceros
Las entidades podran contratar 10s servicios de terceros
para realizar la loma de inventang, de contar con los
FECUrS0S NACESArios.

La contratacon de tercercs no axime 5 la Comision de
Irventario la suscripcion del Informe final y el Acla de
Conciliacion Patrimonio-Contable

6.7.3.6 Toma de inventario al barrer

La toma del Inventano lisico, se efeciua al barrer, para o

cual la entidad debe tener an consideracion |o siguiente:

Identificar los ambientes lisicos, segun @&
organigrama de la entidad, para delerminar los
ambienies fisicos donde existan bienes,
Contar con ia relacion del personal gue labora en la
entdad, para proceder a entificar los bienes a su
cargo y suscribir la Ficha de Asignacion de Uso de
Bienes Muebles, conformea al formalo conlersdo an
2l Anexo N 04

- Elaborar un cronograma de actividades, teniendo en
cuanta las restncoionas existentes, la cantidad de
bienes y &l numero de equipos de trabajo.

- Comunicar a las unidades organicas u oficinas de la
entidad la lecha de inicio de la l1oma de inventano y
solicitar las facikdades del caso para el acceso da la
Comision de Inventano (incluyendo a los equipos de
trabajo), a los lugares en donde se encuentran los
bienes bajo responsabilidad de los servidores civiles.
Realizar la toma de inventario teniendo en cuenta la
informacion solicitada para el registro da los datos en
el Madulo Muebles del SINABIP, y consignar en la
Ficha de Levantamiento de Informacion, conforma al
formato contenido en al Anexo N° 15, la informacon
an caso de que los bienes verificados se encuentren
como sobrantes,
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Elaborar el Acta de Inicio de Toma de Inventario, la
misma gue debera contemplar los plazos senalados
an el Cronograma de Actividades. Dicha acta sera
suscrita por los miembros de la ‘Comisidn de
Inventario y en caso de haber contratade |os
gservicios de una lercera persona nalural o jundica.
por la persona contratada o el represantante de la
persona juridica, segun al caso.

6.7.3.7 Verificacion fisica

La verificacion fisica estara a cargo de los eguipos de

trabajn y/o de la Comisidn de Inventario:

El equipo de trabajo identificara los ambientes fisicos
con el nombre, nomeanclatura o codigo intémo (para
su registro en el Mdadulo Muebles del SINABIP),
asignando los bienes enconlrados en cada ambiante
al parsonal que los llene en uso.

El persoral de los equipos de irabajo se constituira
an cada uno de los ambientes lisicos, procediendo a
irvantariar Ios bienes que so encueniren en cada
uno de ellos, identificando los bienes con el simbolo
materal [eliqueias, placas, elc.) gue permita su
control,

El equipo de trabajo determinara la presencia fisica
del bien, ubicacion y al servidor responsable gue
tiene asignado el bien,

+  Los bienes de uso comin seran asignados al jefe del
area o al que éste determine comao responsable;
Los equipos de trabajp verilicaran los detalles
cnicos  como;  marca, modelo, bpo, color,
dimensiones, sere, placa de rodaje, motor, ano,
edad, raza, elc.,

- Estado de conservacion, consignandose: N = Nuevo,
B = Bueno, A = HEQUIE.I’. M = Malp, X = RAEE, Y=
Chatarra, segun cofresponda;

- Condiciones de seguridad

6.7.3.8 Etiquetado
Para la colocacion de la sbquetas de dentificacion se
pmmﬂar& del modo siguiente:
Mobiliario: Vista de frente, en al perfil derecho parle
superior. En caso de muebles adheridos a la pared 0|
a otros que impidan su wsualizacion, an af frente o
cara interna del mueble donde sea posible su
ubicacion y facil lectura, Las sillas, modulares,
sillonas o similares en la parte inferior del tablero del
asiento.
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Equipos:. Alrededor de la placa del fabrnicante en
donde sea positle ubicarla, En Ia superficie infenor
del equipo o en su parte Irasera. En caso de equipos
pequenos como celulares en el compartimentio de la
bateria

Vehiculos: Al intenor de la guantera del vehiculo o en
la parte supenor izguierda de la cabina del vehiculo
Maquinaria: Cuando éstas se encuantren expuaslas
a grasas ullizar placas malalicas.

Samovianles. Aretes

En caso de consiatar bienes en proceso de reparacion o
mantenimiento, e eguipo de Wabajo solicitara s
documentacion gue sustente su salda y  seran
considerados dentro del ambiente donde se encuantran
asignados,

6.7.3.9 Conciliacion Patrimonio-Contable

La Comision de Inventano, la UCP y la Odicna de
Contabildad efectian I8 Conciliacion Patrimonio-
Contable de la informacion cblenda, conlrastando los
datos del inventaro figico con @i registro contable, para lo
cual la Oficina de Contabilidad debe proporcionar |a
infarmacion detallada de 1odas las adquisicignes, valores
aclualizados, depreciaciones, cuenta contable, fecha de
ingreso, antre otros.

La Comusion de inventaric, en coordinacian con la Olicina
de Contabilidad y la UCP, efaborara el Acta de
Concillacion  Patrimonio-Contable, segun  formato
confenido en el Anexo N? 13, determinando la exislencia
de kenas faltantes o sobranfes de inventario

B.7.3.10 Informe Final de Inventario

Concluidda fa conciliacién  patrimonic-confable, fa
Comision de Invertario debera elaborar y preseniar a la
OGA, para su refrendo, el Informa Final de Inventano,
suscrito por todos sus integrantes, de conformidad con el
lormato contemdo en el Anexo N° 14,

B.7.3.11 Procesamiento de informacian

Después que la Comisidn de Inventario haya remildo a
la OGA, el Informe Final de Inventano y e Acla de
Conciliacidn Fisico-Contable, ésta los remitira a la UCP y
a la Oficina de Confabilidad. para ser procesada y/o
actualizada en e! Registro Patnmonial y Contable de la
entdad.
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La UCP entregara al servidor cniil la relacion de los
blenes que tiene asignados an uso a traveés de la Ficha
de Asignacion en Uso de bienes, que sera suscrita por el
servidor y el responsable de la UCP, asumiendo su
responsabilidad sobre éstos.

En &l supuesio de existir dilerencias an al nventana,

debe tenerse en cuenta lo siguienta:

- Para el caso de bienes faltantes, la UCP requerira al
ultimo usuario que tenia asignado el ben faltante la
informacion sobre el desting del mismo; deblendo ol
senndor oml dar respuesia al requerimiento |
adjuntando la documentaciin que suslente al
descargo correspondiente

- Para aquellos bienes respecto de los cuales e Gitimao |
usuario no proporciona mformacion o esta sea
insuficiente, la UCP recopila la documentacion gue
contengan las investigaciones realizadas y organiza
un expadiente administrative, para ponerlas a
consideracion de la OGA, a fin de darle el tratamiento
corraspondente, SN perjuicio de las acciones
administrativas a que hubigre lugar

- Asimismo, de existr casos de bienss flaltanles
debido a negligencia, la UCP remie los
antecedentes respectivos a la Secrelaria Tecnica de
las Autoridades del Procedimiento Administrativo
Disciplinarioc de la entidad, a efectos gque se
promueva el procedimiento a que hubiere lugar para
detarminar las posibles responsabilidades.
Respecto a los bienes sobrantes, la UCP solicitard al
usuario los datos que precisen su procedencia, luego
de lo cual debe iniciar las acciones conducentes al
alta de astos, de corresponder.

6.7.3.12 Comunicacion a la SBN
[ Las entidades deben remilr a la SBN, bajo
responsabilidad da la OGA, entre los masas de anero 'y|
marzo de cada ano, teniendo como fecha de cierre de su
inventario patrimonial @ 31 de diclembre dal aﬁn|
inmedialo anterior a su respectiva presentacion, &
Informe Final de Inventario y del Acta de Conciliacian
Patrimonio-Contable. |

La SBN comunicara a la Contraloria General de la
Repiblica, ka relacion de las entdades qua hayan
incumphdo con el envio de la documentacion senatada
en el parrato antersor.
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera.- Los procedimientos de gestion de bienes que se encueniren en
tramite a la entrada en wigencia de la presente directiva, se concluiran con
la directiva con la que se inicianon

Segunda.- La SBN podra promover el desarrolio del procedimiento de
compraventa medianie subasia elecironica para oplimizar la geshon de
bienes muebles estatales.

Tercera.- Para los bienes que no se encueniren contemplados en el
CNBME, tales como accesorios, repuestos, suministros, software, entre
otros, se podra aplicar, de manera supletona, los actos de disposicion
contenidos en la presente directva, en la medida gue no exisla una
regulacion expresa sobre allos.

Vill. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera.- Los bienes faltantes y los bienes sobrantes de cada entidad,
pueden ser regularizados en el patnmonio de la entidad, aplicando los
sigulenies procedimianios de saneamiento

1. Saneamiento de bienes faltantes

a. Definicion
El saneamiento de bienes faltanles es una herramienia legal de
caracteristica residual y excepcional, origntada a regularizar la
situacion administrativa v legal de dichos bienes mediante la baja
de los mismos

b. Condiciones previas

Procedera la baja de bienes fallantes medianie sanearmenio

cuando concurran las siguientas condicionas:

i. Mosecuente con documentacion suficiente para sustentar |a
baja de bienes via el procedimiento normado en el numeral
6.2.3; o,

. Mo sea posible recuperar el bDen que, de acuerdo a
documeaniaciin fehacienle, 58 encuantra en posesion de otra
enbidad, institucion privada o persona natural o tampoco sea
posible transferido en favor de dichos poseadoras,

c. Procedimiento
La UCP emifira un IT, donde sustenta la falta de bienes en su
patrimonio ¥ los probables eventos que hayan causado lal
situacion. Lo elevara a su OGA, guien de considerarlo conforme
amitird la resolucion correspondiente aprobando el saneamipnio
de los bienaes fallanles y disponiendo la baja de los mismos,
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d. Obligacion de informar al interior de la entidad
Sin perjuicio del procedimiento de baja por saneamiento, la OGA |
debe comunicar a la Secretaria Tecnica de las Autondades del
Procedimiento Administrativo Disciplinario de la entidad para los
lines del caso, respecto de los bienes faltantes,

e. Comunicacion a la SBN
Concluido el procedimiento, la OGA sera |la responsable de remitir
a la 3BN en un plazo no mayor a los diez (10) dias habiles, copia
de la siguiente documentacion:
l. La resolucidn que aprueba el saneamiento de los bienes
faltantes y disponga la baja de los mismos; v,
il.  ET;

2. Sansamiento de bienes sobranfes

a. Definicion
El saneamiento de bienes sobrantes @s un mecanismo legal de
caracteristica residual y excepcional onentada a reguianzar la
siuacion administrativa y legal de los bienes que S encuentran en
es5a condicion, mediante el alta de 105 mismos.

b. Condicion Previa
Para que proceda el saneamiento, los bienes sobrantes deben
ancontrarsa por o menos dos (02) anos en posesion de la entidad,
acreditandose dicha situacion mediante declaracion jurada de
permanancia o posesion, suscrita por el servidor que usa el bien o
el responsable de la UCP y refrendada por la OGA.

c. Procedimiento
La UCP elaborara un |T gue sustente la posesion de los bienas
sobrantes y astime 8l iempo de parmanencia de los mismos &n la
enbdad y lo elevara a la QGA para su evaluacion

La OGA, de encontrar conforme el [T, procedera a notificar por
escrito al propelario de los blenes sobranles, en caso que su
domicilio sea conocido y cierlo. Caso confrario, dispondra la
publicacion de la relacion detallada de los bienes objelo de
saneamiento, durante un piazo da dez (10) dias habiles, en un
lugar wisible de la Sede Central de {a entidad y de sus organos
desconcenfradas, adicionalmente en el portal electronico da la
entidad, de ser el caso.

Transcurmdo dicho plazo y de no haber oposician al procedimento
de saneamianto de bienes, a UCP:

raodd L
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i Elaborarda el Acta de Saneamienio, conforme al lormaio
contenido en el Anexo MN® 16,

1. Valonzara los bienes sobrantes; v,

i, Elaborara el proyecto de resolucion de saneamiento,
incluyendo &l detalle de los bienes

Elevara ol expediente admirsirativo a la OGA, guen, de
encontrarlo conforme emitira B correspondiente  resolucion
administralva que disponga;

I, El saneamienic de los bienes. v,

n. El alta en el regisiro patnmonial y contable

d. Oposicion

La persona natural, juridica u otra enbdad que se considers con
derecho de propiedad sobre los bienes materia de sansamiento,
podra oponerse al procedimiento presentandd un escrito en un
plazo de diez (10) dias habiles despuds de efleciuada la natilicacien
o publicacion, segun sea el caso, argumentando su derecho
reciamado debidamente acreditado.

La UCP elaborara un IT gue contendra la evaluacwn de |a
documentacion presentada, @ mismo que serd elevado a la OGA

De ser procedente 1o solicitado por el opositor, la OGA dispondra la
entrega del bien dentro del plazo de quince (15) dias habies de |
recibido el IT, debiendo suscribirse un Acta de Entrega-Recepoion
antre &l responsahle de la UCP v el oposiior o su representante

e. Comunicacion a la SBN
Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable de remitir
a la SBN en un plazo no mayor a los diez (10) dias habiles. copia
de la siguiente documeniacion,
i, La resolucion que aprueba el saneamianto y alta de bienes,
i, ENIT:
. La notificacién de ser el caso; vy,
w. El Acta de Sanearmento.

En caso de que haya procedido la oposcion, remitira:
.. EINT;

ii. La notificacion de sar al caso; y,

ii. El Acta de Entrega-Recepciin

f. Saneamiento de vaehiculos
f.1 Condiciones Previas
Para el caso de saneamiento de vehiculos inscritos, la enhidad
debard contar con;
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i. La Boleta Informativa expedida por ol Registro de Propiedad |
Vehicular,

ii. El Certificade Policial de ldentificacion Vehicular expedida |
por la Direccion de Robo de Vehiculos de 1a Policia Nacional '
del Pera (DIROVE); v,

ii. Certificado  de  Inspeccion Técnica Vehicular de
Incorporacion aprobado.

Si los vehiculos no exhiben la Placa Unica Nacional de Rodaje, |
la UCP solicitara al Registro de Propiedad Vehicular la/
busqueda a nivel nacional a fravés del numero de serie y'o al |
numero de motor, a fin de determinar si el vehiculo se
encuentra registradao.

=i el vehiculo gue se prelende sanear tieng gravamenes u
grdenes de captura y, luego de haber agotado las gestiones, 1a
entidad no puede levantarias o cancelarfas, la OGA informara
a la Policia Nacional del Perd o al Juzgado pertinente sobre |a
ubicacion del vehiculo, para que sea puesto a disposicaon de
cualgquiera de ellos, segun sea el caso, lo que se debera hacer
efectivo mediante un Acta de Entrega-Recepcion suscrita por
Ia UCP y la entidad receptora.

Los wehiculos que hayan sido incorporados al patrimonio de la
entidad sin la documentacion sustentatona, deberan ser
excluidos del regisiro patrimonial y ser considerados como
sobrantes.

Para el saneamiento de vehiculos tamben a2 de aplicacion la
misma condicion contenida en el literal b) del numeral 2 sobre |
saneamiento de bienes sobrantes de la presente direcliva.

f.2 Procedimiento

La UCP elaborara:

i. El T gue sustente la posesion de los vehiculos sobrantes y |
estime el liempo de permanencia de los meismos en la
entidad,

ii. La Ficha Técnica del Vehiculo que acredite ta condicion an|
que se encuentren los mismos, conforme al formato
contenido en el Anexo NP 5.

Luego elevara el expadiente administrativo a la OGA, quien, de |
encontrarlo conforme procedera a nobificar por escrto al
propiatario registral del vehiculo objelo de saneamiento,
siempre gue su domicilio sea conocido y Ciero,
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En caso de gua no cuanta con domiciho conocido, se dispondra
publicar por Unica vez en el Diano Oficial EI Peruanc, a fin de
que quien se considere afectado en sus derechos pueda
oponerse en el plazo de dez (10) dias habiles conlados desde
el dia siguiante de la notificacion 0 publicacion, segun sea el
casg,

Dicho aviso debe contener la Placa Unica Macional de Rodae
¥ las caracteristicas del vehiculo materia de saneamiento, &
lugar donde se muesira al publico y & nombre del tiular
registral

Transcurndo dicho plazo y de no haber oposicion al
procedimiento de saneamienio, la UCP:

I, Elaborara el Acta de Saneamianto;

i, Valorizara el vehiculo; v,

iii. Elaborara el proyecto de resolucion de saneamiento y alta

Elevara el expediente administrativo a la OGA, quien, de
encontrar confarme los documentos emitird [a correspondiente
rasolucion administrativa que disponga;

.. El saneamiento del vehiculo; v,

il. Elalta en el registro patrimonial y contable

f.3 Inscripcion en el Registro de Propiedad Vehicular
Para la inscnipcion en el Registro de Propedad Vehicular se
remitird los documentas que exia el Reglamento de
Inscrpcionas diel Registro de Inscripcion Vehicular,

f.4 Oposicion
De exisilir oposicion al procedimiento de saneamiento de
vehiculos, este se realizara de acuerdo a lo estipulado en el
lteral dj del numeral 2 de la presente disposicion, en lo que
fuara pertinente.

1.5 Comunicacion a la SBN
Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsabie de
remitir @ la SBN, en un plazo no mayor a los diez (10) dias
habiles, copia de la siguiente documentacion:
i.  La Resolucion que aprueba el saneamiento y alta de
vehiculos,
i ENT:
. La nolificacion o publcacian en el diano, y,
iv. El Acta de Saneamiento.
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En caso de que haya procedido la oposician, remitira;

i EIT:

i.  La notificacion o publicacion en el diario; y,

iii. El Acta de Entrega-Recepcion
Segunda.- |Los procedimientos de saneamignio para bienas faltantes y
sobrantes, regulados en la Primera Disposicion Transitoria, tendran una
vigencia de dos (02) anos, contados a partr de la entrada en vigencia de
la presente directiva.

IX. DISPOSICIONES FINALES
Primera.- La DGPE a traves de la SDE y SDAPE. asi como la DNR a través

de la SDRC, son responsables de cautelar el cumplmiento de las
disposiciones contenidas en la presante directiva,

Segunda.- La Directiva N° 003-2013/SBN sobre Procedimientos para la |
gesthon adecuada de los bienes muebles estalales calificados como
residuos de aparatos elécincos y electronicos-RAEE, aprobada mediante
Resolucion N® 027-2013/SBN, continla vigenia,

Tercera.- La presente directiva enfrara en vigencia a partir del dia siguiente |
de la publicacion de la Resolucidn que aprueba la presente Directiva, en &l |
Diano Oficial El Peruano,

X. ANEXOS

Anexo N®*1: Glosang de Términos,
Anaxo N* 2: Abroviaturas,
Anexo N® 3:  Formato de Informe Tecnico
Anexo N* 4: Formato de Ficha de Asignacion en Uso de Bienes,
Anaexo N® 5:  Formato de Ficha Tacnica del Vehiculo
Anexo N° 6: Formato de Bases Administrativas para Subasta Publica
Apendice A
Apéndice B.
Apendice C.
Anexo N* 7: Formato de Hoja de Liguidacton
Anaxo N® B: Formato de Acta de Abandono.
Anexo N*9:; Fommato de Basas Administrativas para Subasia
Restringida.
Apendice A
Apéndice B.
Anéndice C.
Anexo N® 10: Formato de Acta de Supervision
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Formato de Ficha de Incorporacidn de Nuavos Tipos de
Bienes al Cataingn Macional de Bienes Muebles del
Exztado,

Anexo N°12: Formato da Acta de Imicio de Toma de Inventano.

Anexo N® 13: Formalo de Acta de Conciliacion Patrimonio-Contable
Anexo N* 14: Formalo de Informa Final de Inventario

Anexo N° 15: Formato de Ficha del Levantamento de Informacion.
Anexo N° 16: Formalo de Acta de Saneamiento

Anexo N° 11:
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Anexo N4
Glosario de Términos

Para efectos de la presente Directiva seran de aplicacion las siguientes
definiciones:

Acta de Conciliacion Patrimonio-Contable: Acta donde se consigna |
la comparacion que se realiza entre los asientos contables y los asientos
patrimoniales con los resultados del inventario fisico de los bienes de la |
antidad, conforma al formato contenido an el Anaxo N 13,

Acta de Saneamiento: Acta donde se consigna la constatacion de las
publicaciones realizadas an lorno al saneamianto legal de los bianes, as:
como la no presentacion de oposicion alguna por parte de terceros,
declarandolos en abandono y recomendando la emisian de la resolucion
adminisirativa de saneamiento, conforme al formato contenido en el
Anaxo N® 16,

Actos de Administracion: Son aguellos que se producan con ta enfrega |
de la posesion a titulo gratuito u oneroso y por un plazo determinado, a |
favor de entidades piblicas o instiluciones privadas.

Estos actos no otorgan al beneficiado el derecho de ejercer actos de
disposicion 0 enajenacidn respecto de los bienes otorgados, bajo
sancion de extincion del derecho concedido. Ademas, los bienes no
ameritan ser dados de baja por parie de la entidad olorgante, ni ser|
incorporados en al patrimonio por parte de la entdad favorecida.

Actos de Adquisicion: Son aguellos que implican que fas entidades
gue conforman del SNBE alcancen la propiedad de bienes a su favor

Bienes Menes muebles.

Actos de Disposicion: Son aguellos que mplican desplazamiento de
dominio de Ios bienes de una enfidad, de manera grafuita u onerosa, a
favor de otra entidad, institucion privada o persona natural. Estos aclos
s& realizan previa baja de los benes a gisponear,

Actos de Registro: Son aguellos por los cuales se incorporan bienes
en & SINABIP, en mérito a los documentos que cofrespondan a la
naturaleza de los aclos que los genaran.

|
Actos de Supervision, Son agquellos que la SBN realiza sobre los |
bienes estatales y sobre l0s actos que recaen en esios, asi como
raspecto del cumplimiento del debido procedimento que ejecutan las
entidades gue conforman el SNBE
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Bienes: bienes muebles estalales.

Bienes catalogables: aguellios bienes gue sin estar incluidos en &l
CNBME, son susceptibles de ser ingresados al misma.

Bienes catalogados: agueflos cuyo tipo de bien gue los kdentifica se
encuentran incluidos expresamente en el CNBME

Bienes faltantes: aquellos que figuran en & registro patnmonial ce la
entidad, peroc no se encuentran fisicamente an su posasian.

Bienes no catalogables: aguellos gue debidos a su naturaleza o
funcion de uso no podran ser incluidos en el CNBME, tales comao
accesorios, repusestos, suministros, software, armas, entre otraos

Bienes sobrantes: agquellos bienes que, sin estar regisirados an ol

patnmaonio, e encuentran en posesion de la entdad, debido a gue:

a, No se conoce sus propielancs,

b, MNocuentan con la documentacion suficiente para su incorporacion en
el registro patrimonial;

¢, No han sido reclamados por sus propietanos.

d. No se conoce su origen;, o,

e. Provengan de entidades fusionadas, liquidadas o eslinguidas, o
hayan sido recibidos en mento a convenios de cooparacion,

Bienes abandonados: Aguellos bienes gue han sdo declarados de esa
manera mediante Acta de Saneamiento duranie & procedimisnio de
saneamienio de bienas sobrantes,

Comision de Inventario: Un colegiado designadao por la OGA para la
toma de inventano fisico de la entidad conformado por un representante
de la OGA, quien lo preside, un representante de la oficina de
comabilidad y un representante de la oficina de abastacimianio.

Destruccién accidental : Causal de baja que opera cuando el bien ha
sufrido un dafo grave a causa de hechos accidentales que no Sean
calificados como sinlestro

Entidades: Entidades Publicas que conforman el SNBE, descritas en el
articulo 8° de la Ley y las denominadas unidades ejecutoras que defing
el Sistema MNacional de Presupuesio Publico,

Estado de Chatarra: Causal de baja que mplica &l ten en estado de
avanzado deterioro, que le impide cumplir [as funciones para las cuales
fue disefado y cuya reparacion s imposible u onerosa.
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Estado de excedencia: Causal de baja que mphca que el bien se
ancuentra en condiciones operativas pero no es ubilizado por la entidad
propigtaria, presumiandose que parmanecera en la misma situacion por
tiempo indeterminadao.

Institucién Privada: Persona juridica de derecho privado,
independientermente de su modalidad de constifucion

Hurto: Causal de baja que imphica la comision del delito de hurto, esto
es la sustraccion del bien sin el uso de violencia

Lote: Puede fratarse de un bien o un conjunio de bienes que son
agrupados para su venla mediante subasla. Los crlenos para
agruparios deben ser objetivos: naturaleza, eslado de conservacion, lipo
de material, etc.

Mantenimiento o reparacion onerosa: Causal de baja que calfica
cuando el costo del mantenimiento, reparacion o repolenciacion de un
bien es demasiado elevado en relacion con el valor del mismo.

Obsolescencia técnica; Causal de baja que importa que un bien pese
a encontrarse en condiciones operalivas, no permite un elicaz
desempeno de sus funciones inherentes, por encontrarse rezagado en |
los avances tecnologicos,

Operadores de RAEE: EP5-RS o EC-RC registradas ante DIRESA o
DIGESA. Reahzan actwdades de recoleccidn, transporle,
almacenamiento,  segregacion  yo  tralamiento para el
reaprovechamianto o disposicion final de los RAEE.

Pérdida: Causal de baja aplicable cuando el bien ha EIEE-EDEFEEidG:
fisicamente de la entidad.

RAEE Causal de baja que implica que los aparatos eléciricos 'ri
electronicos, han alcanzado el fin de su vida util por uso u obsaolescencia |
¥ 58 convierten en resnieos.

Reembolso; Causal de baja que se aplica cuando |a raposicion de bien
no &5 posible, antregandose en su lugar dinero. El dinero a desembolsar
debe corresponder al valor de adguisicion o al valor comercial del bien,

Reposicion: Causal de baja que se aplica cuando un bien es|
reemplazado por otro de iguales o mejores caracteristicas o equivalents |
&n valor comercial, debsdo a la garantia otorgada por el proveedor.

Robo: Causal de baja que implica la comisidn del delito de robo, es1o es
la desposesion del bien empleando violencia,
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Unidad de Control Patrimonial; Uridad organica responsable del
control patrimoanial o la que haga sus veces

Las entidades que cuenten con vanas dependencias, podran designar
en cada una de ellas a un servidor para cumplir la funcidn de control
permanente del uso adecuado de los bienes patnmonmales, guien
coordinara directamente con Ia UCP a efectos de mantener actualizado
Ios registros patrimaoniaies.

Servidor Civil: Es el serwdor definido en e literal i) del articulo IV dal
Titulo Praliminar del Reglamento General de la Lay del Serwcio Cwil,
aprobado madianie Decreto Supremo N° 040-2014-PCM

Siniestro: Causal de baja que importa el dano, pérdida o destruccion
parcial 0 total del bien, a causa de un incendio 0 fenomano de ia
naturaleza, o cual debera ser susteniado con la informacion de los
danos ocasionados expedida por crganismos compelentes, cuando
correspanda,
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Anexo N 2
dbraviaturas

Para electos de la presente Directiva seran de aplcacion las siguientas
abreviaturas:

CNBME: Catalogo Macional de Bienes Muebles del Estado.
DGPE: Direccitn de Gestidn del Patrimonio Estatal de la SBN,
DIGESA: Direccion General de Salud Ambianial.
DNR: Direccion de Normas y Registro de la SBN
DIRESA: Direccion Regicnal de Salud Ambiental.
EC-RS: Empresa Comercializadora de Residuos Solidos registrada ante
DIRESA O DIGESA.
EPS-RS: Empresa Prestadora de Servicios de Reswduos Solidos
reqisirada ante DIRESA O DIGESA.
IT: Informe Técnico.
NEA: Nota de Entrada al Almacen
OAJ: Oficina de Asesoria Junidica, o la que haga sus veces.
OCI: Organo de Control Institucional.
OGA: Oficina General de Administracion, o la que haga sus veces
PECOSA: Pedido Comprobante Salida
RNTP: Raglamanio Nacional de Tasaciones del Peru.
SB8N. Superinlendencia Nacional de Bienes Estatales.
SNBE: Sistema Nacignal de Bienes Estatales.
SDAPE: Subdireccitn de Administracion del Parrimonio Estatal de la
SBM.
- SDRC: Subdirecion de Registro y Catastro de la SBN,
- SD&: Subdireccion de Supervision de la SBN
- SINABIP: Sistemma de Informacion Nacional de Bienes Eslalales,
- UCP: Unidad Organica Responsable de Confral Patrimonial o la que
haga sus veces,
RAEE: Residuos de Aparatos Eléciricos v Electrinicos.
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FORMATQ DE INFORME TECHNICO (1)
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IV. ANTECEDENTES (3)

V. DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES {4

Wi. ARALISIE ¥ EVALUACION (5}

Vil. OBSERVACIONES Y COMENTARIDS
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FORMATO DE FICHA TECHICA DEL VEHROULD

FICHAT

ANEXD N5

HECA DEL VEHICULD

ENTIDAD

CATEGORA

COLOA

DENCMINACION
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ANEXO N*7
FORMATO DE HOJA DE LIQUIDACION

HOLA DE LISUIDACION
ENTIDAD ORGANIZADDRA:

FECHA DE LA SUBASTA PUBLICA:
RESOLUCION QUE AUTORIZA LA VENTA;

CONCEPTOD [ CANTIDAD | MONTO (/)

MONTO ATIVO

LOTES SUBASTADOS (PRECIO BASE)

LOTES DECLARADOS DESIERTOS

TOTAL

LOTES INTEGRAMENTE PAGADOS O CANCELADOS

LOTES ABANDOMNADOS - GARANTIA DEJADA POR LOS POSTORES

TOTAL DE INGRESDS

DE LOS INGRESOS

HONDORARIDS DEL MARTILLEAD | MAXIMO 3%

GASTOS (PUBLICACION ¥ TASACION]

SUB TOTAL

SBN T

ENTIDAD ORGANIZADORA 7%

Firma y sefio del Martillero Publico (%)
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AMNEXD N 10
FORMATO DE ACTA DE SUPERVISION

ACTA DE SUPERVISION
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BMERD N 11
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i whLOR DE ADCUIEICION DEL BEN ] dHO
MIETORICD
ACTUALIEADC NETT:
TasAD]

i TIEMPD OF ViDW UTe DEL BIEN (e &Aoo

i ANOTACKIMES

EXPLICAR LA FURCION TRARLID O WE0S (GUE HESEMPENA EL BIEY

DERCRIPCION DEL BHEN ¥ 5UTE PARTES PRINCIPALES

OETALLE TESHIC) DEL BIEN
BlAAA
MGOELD
TR
MATERAL O FABRICACE MW
FEDn& DE FABROCATION
MEDIDAS fer meios|
OTROE tdefra)

i PROPUESTA DE MCLUON BN EL EMBUIE
SR GERERED
CLASE
TP

a CAREAVACIONES

7 ADUUNTAR FOTOGRAFIAS {yeatan 2o Wi p perhl o 3¢ berin 3 Sonrootsl segun SE Mussve OF L Miee MEseE 4 Bea)




AREXD & 9
FORMATO DE ACTA [F INICIO DE TOMA DE INVENTARID

ALTA DE #ICID DE TOHAR DE WWENTARI

En m mslwaccney de  |nosbe ge W gridpd) | oBecada en [anciat |§ dveccon paacly o el osie de —_—a L
_y depstamesto de e s hormi el il Se SR 0T s muneEndd 08 G uertieg nigpanieg o
Comman de ineertans Ml dewagrads medanie Resplucon N
'Frescenis
{taeniben|
1|

Enghirtdn 0 quitum eglamentann. & Predsenis da por wildasare imialkda W Common de Medfsane y e o QREarEr i n (o8 g
ATuRIIE

ACUERDAG

(no<ar codammacon 0o equsas de imdap, delagacn de lutcoras maendes o ubllame [ar0os pacs Lo eresgn de 0 ARMaean

mmuﬂcm'ﬂllnulhﬂ.n-muﬂimt__.ﬂllrl

No exgbenzn oim pusto 3 Baiar y lueged S8 SaF Irhra & 05 2C0RT. W0 evaraa L et BeTon L herag o memn o, procedenig O
PRTECHNES & IACTDT 1A prsams #id on waal e conlmdas

Pressenis Klarme




g N T S O s Sy GO %L L

TR i e i s o DO AL T G

fuanisind L PR TR A SRR | SO 5 |

A A h D5 56 SO ey CO08 FO0T x

9783 Eovada cBsl P gt

Sulmpio RIS T8 8

WNDON HRdr | 0dnta DUPeD RITS [0
SR 30 sl ERTOE D5 —

2 S LT 30 B " ,.I.___...um..a‘
%nﬂ!ﬂ!fupﬂi“ﬁ_ﬁmﬁﬁ_ ,

T Tt gy 4 Eogeusd e sodntg @ [O%1

ELrin AP Bl 083 05
P B A w000 | et iy QLR E0S
B R |

WIIAIIaG U SRR ) SIS (O] 5016]
imgecouichnp (s sty ag ot Jory 401 6]
ksl Gu 68nhe I, mansntep | i

— VPR T BEEVE AL i TETLE | e Lo
- TS L Ee T = 4nn mparunTy | uoosnbyy | ooy | wepmanty | porenspy
PR | speowepn | mew e | vsoeoateg | o i omn | upoecsaiag | ORg,

OTHTULCT O S LD 7 SRS Dorlidds AP Guss @ 0001 50 Evoud ¥ apeoud K S STguE SETErTiE AR

ARy Pl S BT B Al SR P
PO B S0 B G BGTRaO3 . o
L oy e Y,
0 () 9 R DRI A SRS 1) 60 ST 451 03 oLk +N SOCRISIY Sae P RpEOSID  [f DUl 30 SORS0T U 26 BB manle e it G2 a0 ap Rl )
R Ry o CEUER & s sdan | LR ETLNT oo e [TOUVS COERGD G NS @ ez DA B R TRO0 0 HUSONESE W U3

R L 3O N i NCHIAR HONDD 30 v

i 1AW LR OMOAIEL v ORI TIZN0D 30 ¥10% 3 O1vnsod
Uk N QAN Y




DETSSDAHT 5 Rl S F)E0ETRm B uaiaahs] sepedos e uene o F il g 3 A
s | o !!DEE!EE_
Al 0 S 5340 L

i BILGE) i 40D

OF ) sy [DRGI0%|

o e DA R

TR0 O PN WD L S nRhes Sorena ] T

U e S G L Emmunbe Spone b 05

B T £

oo NS AR 5

Seraiels SEnb L Py £07T £05 |

!liitqcu.ﬂ___.%m.w_

TREES B e G el Iiﬂ.a..ﬂ....r!i.___.__-_....__ ({15!

SO u.E_H_" b TS __.n o EDH

TR .__n._._u.“_.__:uu___u.u _H {15

IR & T an D iﬂ__r i cdnbs S 6

e ¥y a0 oo gy 73007 [0

Hal  0itnT 0 DONDF | 0TS T0G

OEEkE il 4 [l R )
Faan | mepinsy | ueosstoy | B egmos | weeny | usssebpy EYLNINS
apen oy, | uomssada) | wwp | o 0wy | useeosaden | men




[ 8 uszn2als 90 DA B 50 00| MDENNTGE) BERESEUES 04 HRNAIE SN0
BRI DU o U 3 UALITRA Sl 7y

[ROE0guUrT SAINRE 002 D SIER0AS0 SUSLIYR STenbe 30| GBuSY 3 JODRREES
g ) e e | BRI LSLITSR) 3] PRI BOPELDT UL

RTINS Tl I R e o
L BSnaS O DG D[N Ly S0 BE0a] C PRDRLE B IDE 00N LS SEURS0UE OF Du B0 ESUET PEING Bi O DB Lot IR o T s b S T

| i ubemauieyn o oo ugesel e o8 tialar) dpmngaf e el
L 008 LOrITaaiie B DpsEBE SRR [)E D B i) Solueair Bl B
{12 weas $e0ONPOT UNOEEENFT TAARUSALE B UEGONS 00D srunLed) CPOrD a0 S0ANET 20 INIIPULD

SRS B B R SO S0 LOTEST) M0 SCISLDEDNL W «h
SREAET Sineg S0 EUDOEY FUSRE 90 R0 407 LELET N AW B0 ISeedian SONTIN L0010 N S

DRI G SHesry Bauip B sty OBOMED) B0 DpRte ) @ SRR B0 w0 KBS DT G N
DY i SRSy Sl op muscesy SSRrT @B SR S NES G N EREUDEE S S SOURNCIALBIS af Loty

444444444

Ei%.—ﬁi&:ﬂgﬂg.h

SIMIEITIENY |
M LA 3O TR IR0

e INEAN 30 Tviid INE0SN 30 0LVRHOS
FlL M OXINY



SE0 Aujua ‘erjeasiuiupe ehem sunfig o ueuand dinfies ap end Uoo UBIUBND IS DWDD SNE) SUSIT 30| 30 SMUBARAI SEMEUNDEIED Biegs00s 0% esea E)5a ug |,

peppesundsal oleg 470 & 3P opebeIus b RuSwELNI000 DPENUNLICD JI5 3380 PEpUE B] & [E10) @p TIENy O ONuU) WD j0p DD ienken:

= BT

SPUDCIOE NSNS SEpEURd Ene BRd 05D |30 Sepuapeaid 5B U0 SES0PUBPUSWIOTE SOLISAD SSED 507 &0 DUn BEPED &0 UDNEASSLCD | FOUSUELED B) oD sjpesundsi §0 Ouenen 13
DOILA LN 30 BUBIBLL SU3eT S8R LD 2]L0 Ou A peppdesutdsad s oeg weguanoua s anb sausa] S0| SO OpESDIWL B0y Blenap ouensn 3 WioK

NOIDYINHO NI 30 O LNIINY LNYAIT 30 vHOIE 30 OLVINEOA

NOIYINEC SN 30 OLNFY INYATT 30 YHOI

Gh N OXINY

beloTw  (RIEIN938 BIONINE (BN ON3NE ANK TEFE]

i

]

fl

£

]

5

b

£

£

A -

. H B RN ONEILNL | TWINOWEHLYd
noiowanaseo | 30 oavisa 3235 ¥002 OdiL D1300N ROIDVHENONIA ety EIT
NFE 130 NDIDHI530
{rewal lavwa | ] CodyNOIDNN S OV TVaow
0dinD3 WIANIONIL3
SI4BNON A S0QITI3dY LIHEN0N A SOOI 3y
HOOVIEY INFANI TYHOSHTS FIEYSNGdS 38 CHEY 150
I
¥HO34 TRINONIH LY DI LNIANI OWOILNG




ANEXO N° 16
FORMATO DE ACTA DE SANEAMIENTO

ACTA DE SANEAMIENTO

En las instalaciones de [nombre de la entidad] | ubicada en  (anolar | dirscoidn exagla) | del
distrito de . provincia de y departamento de , GiEndo
las horas deddia __ de  de 20__, se reumieron |08 siguientes membros de la unidad
orgénica responsable del control patnimonial designados mediante Resolucson MY

En @l presente procadimiento de sansamianto, v luego de haber constalado gue sé han realizado
las publicaciones corraspondienies de acuerdo 8 0 establecido en el Meral ¢ v 1.2) dal numeral 2
de Ia Prmera Disposictn Transitoria de la Directiva N® _ /SBN | v que no 58 ha presantado
oposicion alguna; se declara en ABANDOND Ios benes detallados en listado adunto y se
recomienda a la Oficina General de Administracion emita la resolucion administratva aprobando el
SANEAMIENTO de los mismaos, asi como su ALTA al patrimonio de la entidad.

Aesponsable de la UCP Migmbro UCP




