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== “ANO DE LA UNIDAD LA PAZY EL DESARROLLO” GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION

UGEL DE CONDESUYOS-DIRECCION

GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

LIBRO CAJAINTITCUIONES PUBLICAS

BASE LEGAL
LEY GENERAL DE EDUCACION Ley N.° 28044; ESTABLECE QUE LOS INGRESOS PROPIOS
QUE GENERAN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS SE DESTINAN PREFERENTEMENTE, A
FINANCIAR PROYECTOS DE INVERSION ESPECIFICOS, O ACTIVIADES DE DESARROLLO
EDUCATIVO

El Decreto Supremo N° 028-2007-ED; reglamento donde establece las normas vy
procedimientos para la gestion de los Recursos .Propios y actividades productivas y

empresarialesenlas |.E

¢ Que es el Libro Caja?

EL libro caja es unlibrocontable de caracter obligatorio en donde se registran
cronoldgicamente el manejo del dinero en efectivo (ingresos y gastos), realizados por la
Institucion Educativa en un determinado periodo, con la finalidad de establecer un
equilibrio entre las entradas y salidas de dinero.

LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS QUE MANEJAN RECURSOS PROPIOS ESTAN
OBLIGADOS A PRESENTAR SU LIBRO CAJA Y CONFORMAR SU COMITE DE RECURSOS
PROPIOS.

Documentacion contable Las Instituciones Educativas registraran en el Libro Cajay Libro
Bancos, situviera aperturada cuenta bancaria, los documentos sustentatorios de ingresos
y egresos, debiendo considerarse los comprobantes de pago autorizados por la SUNAT, asi
como los documentos internos que establezca el Comité.

La presentacion es trimestralmente se realiza mediante oficio donde detalle toda la
documentacion presentada debidamente foliada. Libro caja legalizado por la mayor

autoridad del distrito.

Conformacidon de Comité de Recursos Propios

Requisitos:
e Oficio o solicitud dirigida al Director de la UGEL 07.

e Resolucion emitida por la I.E de reconocimiento de Comité.
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Articulo 4°.- Del Comité de Gestion

Las Instituciones Educativas constituiran el Comité de Gestion de Recursos Propios y
Actividades Productivas y Empresariales, que en adelante se denominara Comite, responsable de
la planificacion, organizacion, direccion, ejecucion y evaluacion de las Actividades Productivas y
Empresariales y la administracion de los recursos propios de la Institucion Educativa.

Articulo 5°.- Conformacion del Comité
El Comité estara integrado por:

En Educacion Superior

* Director de la Institucion Educativa, quien lo preside y tiene voto dirimente
* El Administrador, Tesorero o quien haga sus veces

* El Jefe de Produccion

* Un representante de los docentes

* Un representante del personal administrativo

En Educaciéon Técnico Productiva

* Director de la Institucion Educativa, quien lo preside y tiene voto dirimente.
* El Coordinador, Tesorero o quien haga sus veces

* Un representante del personal docente.

* Un representante del personal administrativo

En Educacion Basica

* Director de la Institucion Educativa, quien lo preside y tiene voto dirimente.
* El Subdirector de Administracion, el Tesorero o quien haga sus veces

* El Subdirector de Areas Técnicas, Jefe de taller o quien haga sus veces

* Un representante del personal docente

* Un representante del personal administrativo

Articulo 6°.- Eleccion de los integrantes del Comité

La eleccion de los representantes del personal docente y administrativo ante el Comité, se
realiza mediante voto directo y secreto en elecciones convocadas por la Direccion de la Institucion
Educativa. El periodo de vigencia de los representantes electos ante el Comité es de un afio. Las
elecciones de los representantes, integrantes del Comité, se realizaran en el Gltimo frimestre del
afio y asumiran sus funciones a partir del primer dia Util del afio siguiente.

Articulo 7°.- Del reconocimiento e instalacion del Comité

El Comité sera reconocido mediante Resolucion Directoral suscrita por el Director de la
Institucion Educativa, un ejemplar de dicha Resolucion Directoral se remitira a la instancia de
gestion educativa descentralizada inmediata superior.

La Instalacion del Comité se llevara a cabo mediante acta suscrita por sus integrantes y
dentro de los cinco dias habiles de expedida la Resolucion de reconocimiento.

Tramite en el Banco de la Nacién para apertura de cuenta
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Abrir Cuenta Corriente para Instituciones Educativas Publicas

Los representantes de una Institucion Educativa Publica, Instituto Nacional de Educacion Superior o Institucién Educativa PNP
pueden solicitar la apertura de una cuenta corriente en el Banco de la Nacion

Este tipo de cuenta te permite disponer de los fondos mediante el giro de cheques. Acepta depésitos en efectivo, cheques del
mismo banco, otros bancos y transferencias. No genera intereses.

> Beneficios
» Consideraciones

> Requisitos

¥ Hazlo en 3 pasos Solicitar chequera (ambiar representantes

Hazlo en 3 pasos:

1.- Remite los documentos

Si la entidad se encuentra en Lima, debera remitir la solicitud de apertura de cuenta corriente desde su correo institucional al correo:
aperturadecuentas@bn.com.pe. Si esta ubicada en provincias, presenta los requisitos en una agencia del BN en el ambito nacional.

.- Personal del BN realiza consulta

El personal del banco revisara la documentacion presentada.
3.- Recibe la confirmacion
El personal del banco te comunicara el nimero de la cuenta corriente solicitada o el cierre de la misma, de acuerdo a tu solicitud.

Para realizar consultas adicionales, puedes llamar a la Seccién Apertura de Cuentas, en Lima, a través de la Central Telefénica 519-2000,
anexos 97521, 97532, 97539 y 97547. En el caso de provincias, acércate a la agencia donde realizaste el tramite de apertura.

En los préximos dias se estara publicando el cronograma de presentacién donde se
tendra en cuenta lo siquiente:
Por lo que, se debera adjuntar la siguiente documentacion:

* Un Oficio dirigido a la Director de la UGEL | indicando en el asunto la remision del
Libro Caja y Libro Banco (periodo que corresponda).

s Libro Caja y Libro Banco (periodo que corresponda), ordenados de manera cronologica.

* Recibos de ingresos ordenados de manera cronolégica (visados por el director(a) y
tesorero(a).

+ Comprobantes de gastos, ordenados de manera correlativa y cronoldgica, autorizados por
la SUNAT. Asimismo, se deberd adjuntar la hoja de requerimiento por cada gasto
realizado.

« Papeletas de movilidad enumeradas y ordenadas de manera cronoldgica y otros que
sustenten los gastos realizados.

+ FEstado de cuenta del Banco de la Nacidn (periodo que corresponda).

« Acta de Conformidad de Ingresos y Gastos del Comité de Gestidon de condiciones
Operativas (EBR, EBA vy EBE) y Acta de Conformidad de Ingresos y Gastos del Comité
de Gestién de Recursos Propios (CETPROS).

Por otro lado, se le comunica que para el registro de los ingresos y egresos en el Libro Caja, se
debera tener en cuenta lo dispuesto en el Articulo 15° “Captacion de Recursos Propios y el
Articulo 22° Ejecucion del gasto”, del Decreto Supremo N°® 028-2007-ED, asi como se debera
cumplir con lo proyectado en el Plan Anual de Gestion de Recursos Propios y Actividades
Productivas y Empresariales 2023.

Para las Instituciones Educativas que no generan recursos propios, el (la) Director(a) de la
Institucion Educativa debera remitir un Oficio indicando esta situacion.
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Modelo de plan de Trabajo del Comité
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“ANO DE LA UNIDAD LA PAZ Y EL DESARROLLO”

PLAN DE TRABAJO DE COMITE DE GESTION DE

RECURSOS PROPIOS

DATOS INFORMATIVOS:

GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION
UGEL DE CONDESUYOS-DIRECCION

1. DRE :
2. UGEL
3. LE )
4, COMITE :
5. PERIODO :
G. INTEGRANTES
Cuadro de necesidades de bienes 2016
— Preci
. Caniid o Precio
Calendario de utilizacién (unidades) 1:; unitar 1o_r.al
N e Unidad de o
. Descripcion medids
Primsr Segundo Tarcar Cuarto
Trimestre Trimestre Trimsstre Trimestre
mEs | =R wa 227 s LT AcD 557 oc NOY e
Acossoros pars
1 | proysctos =quipo 1 1 1 1 1 5 100 | 500
medioambisnisles
Alimantas y
bebidas para Unidsd I E T I O I R I T I T I T I B R 10 | 10 | 100
consumo
humano
Alimantos y
3 | bebidss pars kg 1 1 1 1 4 10 40
| consumo snimal
I'.ianer slas da unidad | 1 1 1 1 4 100 400
oficing
5 Materigles de unidsd | 4 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 20 240

RV W S

inthya Karen Escalante Obe

ANALISTAEN CONTABILIDAD
UGEL CONDESUYOS
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