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GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

cerencia ReclonaL 0E ANV OCATORIA DE PERSONAL N° 04-2026 ASISTENTE ADMINISTRATIVO

SECRETARIA TECNICA DEL PAD POR LOCACION DE SERVICIOS

1. OBJETIVO DEL PUESTO '

La Secretaria Técnica de los Procedimientos Administrativos Disciplinarios (PAD) tiene como
objetivo principal brindar soporte técnico-legal precalificando denuncias, gestionando expedientes
y asegurando la celeridad, orden y debido proceso en la investigacion de faltas disciplinarias
dentro de las entidades publicas

2. PERFIL

Titulo profesional, bachiller y/o técnico en Derecho

3. Expefiéncia

Minimo 06 meses en labores de apoyo administrativo o manejo de expedientes en el sector
publico o privado

4. Conocimiento
e Estudios Universitarios, o egresado, con conocimiento en procesos administrativos disciplinarios

* Dominio de MS Office (Word y Excel), excelente redaccion y ortografia, y alta capacidad para manejar
informacién confidencial

5. Funciones del Puesto

e Prepara proyectos , oficios , informes y documentacion requerida por la superioridad u otros

6. Remuneracioén

S/, 1650 00 Mensuales

7. Y que cumpla con lo siguiente:

e.. Copia de DNI

e Curriculo vitae documentado

e . Tener ruc activo y habido en la especialidad

e Registro nacional de proveedores RNP
"o Declaracién jurada de no estar inhabilitado para contratar con el estado
.~®  Cuenta CCl cédigo de cuenta interbancario

Los interesados hacer llegar su Curriculo documentado en fisico por mesa de partes de la Ugel Condesuyos
los dias 13, 14 y 15 de mayo hasta las 04:00 pm

Chuquibarhba 13 de mayo del 2026.




